Zarzadzenie nr 5/2017
Nadlesniczego Nadlesnictwa Skariysko z dnia 13 lutego 2017 r.
w sprawie wprowadzenia zasad sprzedaiy, wydatku i kontroli surowca drzewnego
pozyskiwanego w Nadlesnictwie Skariysko oraz zasad sprzedazy detalicznej uzytkow
niedrzewnych.

NP.0210.1.5.2017

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach oraz § 22 ust.
3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe, wprowadzonego
zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia
18 maja 1994 r. oraz majgc na uwadze Zarzadzenie Nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 24 paidziernika 2016 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna
prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe (ZM.800.2.2016)

wprowadzam do stosowania:

§1

1. Wytyczne dotyczace sprzedaiy, zasad wydatku i kontroli drewna pozyskiwanego
w Nadlesnictwie Skarzysko, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wytyczne dotyczace sprzedaizy detalicznej uzytkow niedrzewnych (stroisz, choinki,
sadzonki drzew) obowigzujace w Nadlesnictwie Skarzysko, stanowiace zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor karty kontrolki zgtoszer drewna przeznaczonego do sprzedazy bezposrednio po
jego zaprzychodowaniu, stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzor karty kontrolki zgloszeri drewna przeznaczonego do sprzedaiy detalicznej,
stanowigce zafgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Oswiadczenie o zgtoszeniu udzialu w samowyrobie drewna opatowego na potrzeby
wtasne, stanowigce zatacznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

6. Wzor karty ewidencji korekt paragonéw fiskalnych, stanowiaca zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

7. Wzor zgtoszenia reklamacyjnego drewna, stanowigcy zatacznik nr 7 do niniejszego
zarzgdzenia.

8. Wzor protokotu z rozpatrzenia reklamacji drewna, stanowiacy zatacznik nr 8 do
niniejszego zarzadzenia,

9. Komunikat Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie problematyki
rynku detalicznego z dnia 14.11.2016 r., stanowiacy zatacznik nr 9 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 lutego 2017 r. i obowiazuje do odwotania.



§3
Z dniem 13 lutego 2017 r. traci moc Zarzadzenie nr 1/2017 Nadlesniczego Nadleénictwa
Skarzysko z dnia 02 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad sprzedazy, wydatku
i kontroli surowca drzewnego pozyskiwanego w Nadlesnictwie Skariysko oraz zasad
sprzedazy detalicznej uzytkdw niedrzewnych.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko
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Otrzymujg:
1. Z-ca Nadleéniczego
Gtowny Ksiegowy
Sekretarz Nadlesnictwa
Inzynierowie Madzaru
Komendant Posterunku Strazy Lesne]
Lesniczowie
afa
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Zatgcenik nr 1 do Zarzgdzenia nr 5/2007 Nadlesniczego Wadlesnictwa Skartysko z dnia 13.02.2017 r.

Wytyczne dotyczace sprzedaiy, zasad wydatku i kontroli drewna
pozyskiwanego w Nadlesnictwie Skariysko

l. Wstep

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 46 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 24
pazdziernika 2016 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna prowadzonej przez
Paristwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Paristwowe (ZM.800.2.2016) wprowadzony
zostaje podziat na nastepujace zgrupowania rynkow wiasciwych:

Rynki podstawowe,

Rynki dla rozwoju,

Rynki drewna szczegdlnego (aukcje i submisje),
Rynki drewna detalicznego,

Rynki drewna niszowego oraz wegla drzewnego,
Rynki drewna na wiasne potrzeby instytucjonalne,
Rynki drewna niepetnowartosciowego,

Rynki drewna pokleskowego,

Rynki uzupetnien.

n e L U R R

Podstawowym narzedziem sfuzacym do oznaczania drewna pod wzgledem przyszlych
nabywcow jest Portal Lesno-Drzewny (PL-D), w ktérym to, uprawnieni i zarejestrowani
przedsigbiorcy sktadajg oferty zakupu drewna zgodnie z obowigzujgcymi zarzadzeniami,
decyzjami czy komunikatami publikowanymi przez Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych.

Osoby fizyczne dokonuja zakupu drewna na rynkach drewna detalicznego na podstawie
aktualnie obowigzujgcego cennika detalicznego na surowiec drzewny.

Petna tres¢ powyiszego zarzadzenia udostepniona jest do wiadomosci publicznej
w biurze Nadlesnictwa Skariysko, na stronie internetowej Laséw Paristwowych pod
adresem: www.lasy.gov.pl oraz na stronie internetowej Portalu Leéno-Drzewnego (PL-D)
pod adresem: www.drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno. Dodatkowo na stronie PL-D
publikowane s3 decyzje i komunikaty Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych oraz
wszelkiego rodzaju prezentacje, wskazéwki czy materiaty wideo pomocne przy m.in.
przy skiadaniu ofert nabycia drewna.

Il. Zasady sprzedaiy drewna w ramach uméw kupna-sprzedazy
1. Sprzedai drewna dla przedsiebiorcow, ktérzy nabyli prawo zakupu na podstawie
wynikow procedur oznaczania drewna pod wzgledem przysztych nabywcéw,
odbywa sig na podstawie zawartych uméw kupna-sprzedazy.
2. Umowa kupna-sprzedazy drewna okresla m.in. ilo§¢ (mase drewna) oraz cene
za 1 m? drewna jaka przedsiebiorca zaproponowat w procedurach oznaczania
drewna pod wzgledem przysztych nabywcow.
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10.

11.

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenta nr 5/2017 Nadledniczego Nadiednictwa Skariysko z dnia 13.02.2017 .

Sprzedawac moina wylgcznie sortymenty nalezace do grup handlowo
gatunkowych (GHG), ktdre wynikajg z zawartej z przedsiebiorcg umowy.
W przypadkach uzasadnionych interesem ekonomicznym i gospodarczym Lasow
Paristwowych w celu usprawnienia sprzedazy drewna, zgodnie z zasadg
racjonalnosci, za zgodg stron, dopuszcza sie sprzedaz w ramach zawartej umowy
niewielkich ilosci drewna grup handlowo-gatunkowych nie objetych umowa (np.
koricowka partii, surowiec towarzyszacy, itp.). llosci te rozliczane sg w masie, na
jakg zostata zawarta umowa. Za niewielkie ilosci drewna grup handlowo-
gatunkowych nie objetych umowa uwaza sie do 10% tacznej ilosci wymienionej
w ust, 1, nie wiecej jednak niz 100 m®. Cene netto niewielkich ilosci drewna grup
handlowo-gatunkowych nie objetych umowg ustala sie w wysokosci ceny
sredniowazonej uzyskanej w nadlesnictwie dla danej grupy handlowo-
gatunkowej uzyskanej w wyniku oznaczenia pod wzgledem przysztych nabywcéw
drewna ujetego w zgrupowaniach odpowiednich rynkéw wiasciwych lub
w przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny dla danej grupy handlowo-
gatunkowej (ze wzgledu na okolicznosc¢ braku sprzedazy takiej grupy na rynkach
w nadlesnictwie) — cene ustala nadlesniczy biorgc pod uwage poziom cen
w innych (najblizszych) nadlesnictwach.

Podstawowym dokumentem rozchodowym drewna jest kwit wywozowy (za
zgoda stron umowy dopuszcza sie zastosowanie protokotu przekazania drewna).
W przypadku przedsiebiorcow posiadajacych wiecej niz jedng, aktualnie
obowigzujgcg umowe kupna-sprzedazy, drewno nalezy wydawaé w taki sposob
aby surowiec na poszczegélnym kwicie wywozowym dotyczyt tylko jednej
umowy. W przypadku jednoczesnego wywozu drewna z wielu umow, a bedacych
przedmiotem jednego fadunku transportowego naleiy sporzadzi¢ odpowiednia
ilos¢ kwitow wywozowych. Obowigzuje zasada, ie jeden kwit wywozowy
odpowiada tylko jednej umowie kupna-sprzedaiy drewna.

Podczas sporzadzania kwitu wywozowego nalezy wprowadzi¢ odpowiedni dla
przedsigbiorcy numer umowy. Numery umdw przypisane sa do poszczegdlnych
przedsiebiorcow oraz aktualizowane sg kazdorazowo podczas transferu danych
z rejestratora lesniczego do SILP.

Sprzedaz drewna zakontraktowanego umowami sprzedazy moze odbywac sie na
zasadzie przedptaty lub odroczonego terminu ptatnosci. Warunki pfatnodci za
drewno okreslajg zapisy zawarte w umowie,

W przypadku braku przedptaty lub braku zabezpieczenia gwarantujacego termin
ptatnosci zabrania sie wydatku drewna z lasu.

Wywoz drewna w ramach zawartych umdw odbywa sie w terminach ustalanych
na biezaco migdzy stronami w oparciu o uzgodniony harmonogram.

Kwit wywozowy lub protokdt przekazania jest podstawa do wystawienia faktury
WVAT.

Wywéz drewna moze byc dokonany wyfacznie dla drewna odebranego
i wprowadzonego do SILP. Pomiedzy zaprzychodowaniem drewna w SILP
(sporzadzeniem WOD) a jego rozchodem nie moze uptynaé mniej niz dwa dni
robocze. W uzasadnionych przypadkach zgode na wczeéniejsza wysytke drewna
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Zafgcanik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2007 Nadlefniczego Nadlednictwa Skarfysko 7 dnia 12.02.2017 r

wydaje Nadlesniczy lub jego Zastepca. Drewno takie musi byé niezwtocznie
zgloszone do Sekretariatu Nadlesnictwa, ktdry prowadzi kontrolke takich
zgtoszenn monitorowang na biezaco przez Inzynieréw Nadzoru. Wzor kontrolki
zgioszen zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zabrania sie dopuszczenia do wywozu, drewna bez nadanych numeréw
Znamionowych.

Wydatku drewna dla przedsiebiorcéw, ktdrzy zawarli z nadleénictwem umowy
kupna-sprzedazy drewna dokonuje Le$niczy lub Podleéniczy.

Kazdorazowo przed wydatkiem drewna, osoba wydajaca ma obowiazek
skontaktowania sie z biurem nadlesnictwa w celu uzyskania informacji
0 posiadanej przez przedsigbiorce wysokosci przedptaty, badi odroczonego
terminu ptatnosci.

Wydatku drewna dokonuje Lesniczy lub Podlesniczy wystawiajac kwit wywozowy
podpisany przez wydajgcego drewno oraz odbiorce lub upowaznionego przez
niego przewoinika.

Kwit wywozowy drukowany jest w dwéch egzemplarzach z ktérych:

a) Oryginal - otrzymuje odbiorca,

b) Kopia 1 - zataczana jest do Historii pracy rejestratora lesniczego,
Wydajgcy drewno zobowigzany jest dopilnowaé, aby warto$¢ drewna wynikajaca
z kwitu wywozowego, nie byta wyisza od wartoéci przedptaty dokonanej przez
przedsigbiorcg. Wartos¢ brutto drewna podawana jest w rejestratorze
lesniczego podczas sporzadzania kwitu wywozowego.

Po sporzadzeniu kwitu wywozowego, nastepuje jego transfer z rejestratora
lesniczego do SILP. Przyjmuje sie zasade, Ze dla drewna wydanego do godz. 122
danego dnia, kwit wywozowy przesytany jest do SILP tego samego dnia,
natomiast dla drewna wydanego po godz. 12%, transfer kwitu nastepuje do godz.
10% nastepnego dnia roboczego.

Kopia nr 1 kwitu wywozowego powinna by¢ dostarczona do biura nadleénictwa
nie pézniej niz 3 dni od daty jego wystawienia.

Sprzedai drewna dla przedsiebiorcow moze odbywaé sie wytacznie w ramach
sortymentow nalezgcych do GHG wynikajgcych z zawartych uméw. Informacje
o ilosci drewna zakontraktowanego umowami sprzedazy dla poszczegélnych
przedsigbiorcow, Lesniczy otrzymuje w drodze pisemnej badi ustnej od
pracownika biura nadlesnictwa koordynujacego sprzedaz drewna.

Posiadane przez poszczegolnych przedsiebiorcow przedptaty na drewno oraz
ewentualne limity zabezpieczeri wynikajace z odroczonego terminu ptatnosci
kontroluje na biezagco pracownik biura nadlesnictwa koordynujacy sprzeda:
drewna. O stwierdzonych nieprawidiowosciach informuje niezwtocznie
Nadlesniczego lub jego Zastepce.

W przypadku powstania naleinosci przeterminowanych za odebrane drewno
Gtowny Ksiggowy niezwlocznie wystawia wezwanie do zaptaty, a jezeli diuznik
nie reaguje przygotowuje stosowng dokumentacje celem wyegzekwowania
naleznosci. Za nieterminowa zaptate za drewno Giéwny Ksiegowy nalicza
odsetki zgodnie z zapisami umowy kupna-sprzedazy drewna.
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Zalacenik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2017 Nadiesniczego Nadlednictwa Skariysko z dnia 13.02.2017 r.

Wszelkie reczne korekty czy skredlenia zapisow znajdujacych sie na kwicie
ozowym sg zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na
kwit wywozowy, naleiy go anulowac | wypisa¢ poprawny.
W  przypadku koniecznosci anulowania kwitu wywozowego wystawiajacy
zobowigzany jest zachowac wszystkie jego wydrukowane egzemplarze, ktore
nastepnie przekazywane s3 do biura nadlesnictwa. Anulowany kwit wywozowy
powinien zawierac wyjasnienie podajace powdd i przyczyne jego anulowania.
W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy kwitu wywozowego niz
przewiduje niniejsze zarzadzenie, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowac
wszystkie dodatkowe egzemplarze, ktére podigczane s3 pod historie pracy
z rejestratora lesniczego. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest podad
powod i przyczyne wykonanych ponadplanowych wydrukow.
Prawidtowa realizacja sprzedazy drewna wymaga prowadzenia ciggtej wymiany
informacji migdzy Lesniczym a pracownikiem biura nadlesnictwa koordynujacym
sprzedai drewna.

Zasady sprzedaiy drewna na rynkach drewna detalicznego (sprzedai

detaliczna).

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 46 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia

24 paidziernika 2016 roku uprawnieni do zakupu drewna na rynkach

detalicznych sa:

a) Niebedace przedsiebiorcami osoby fizyczne;

b) Podmioty nienalezace do sektora instytucjonalnego przedsiebiorcéw, jezeli
nabywajg drewno do potrzeby wiasne jako: opat stuiacy do ogrzewania
obiektéw wiasnej infrastruktury technicznej, zerdzie gospodarcze, materiat
budowlany do wykorzystania na wlasne potrzeby;

c) Przedsigbiorcy prowadzacy dziatalnosé w zakresie mechanicznego lub
chemicznego przerobu surowca drzewnego, jesli dokonujg zakupu drewna
nie jako materiat bezposrednio wytwérczy do przetworzenia, lecz na
potrzeby dziatalnosci pomocniczej lub wtasnej dziatalnoéci rozwojowej (opat,
materiat budowlany na wtasne potrzeby itp.).

Problematyka dotyczacy rynku detalicznego opisana jest rowniez w Komunikacie

Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 14,11.2016 r. stanowigcym

zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

Sprzedat detaliczna drewna w Nadlesnictwie Skarzysko odbywa sie na podstawie

cennika detalicznego na surowiec drzewny okreslonego odpowiednia decyzja

MNadlesniczego Nadlesnictwa Skariysko.

llos¢ i rodzaj drewna przeznaczonego do sprzedazy na rynkach detalicznych

okreslana jest na dany rok kalendarzowy, jako pula sprzedazy detalicznej.

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest przez Lesniczego a w przypadku

jego nieobecnosci przez Podlesniczego. Upowainienie do sprzedaiy detalicznej

drewna wydaje w formie pisemnej Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko.

Drewno przeznaczone do sprzedaizy na rynkach detalicznych musi byé

kazdorazowo zgloszone do Sekretariatu Nadlesnictwa na minimum dwa dni
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Zatgcenik nr 1 do Zarzgdzenia nr 5/2017 Nadledniczego Nadiednictwa Skariysko z dnia 13022017 r.

robocze przed daty sprzedaiy. Sekretariat Nadlesnictwa prowadzi kontrolke
zgtoszen ktdra zawiera: sortyment, numer WOD, oddziat i pododdziat oraz iloéé
w m®. W oparciu o powyisza kontrolke Inzynier Nadzoru dokonuje kontroli
drewna do sprzedazy detalicznej. W uzasadnionych przypadkach, weczeéniejsza
sprzedaz drewna mozliwa jest po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zastepcy
Nadlesniczego lub Inzyniera Nadzoru. Zgtoszenie drewna do wczeéniejszej
sprzedaiy detalicznej dokonywane jest w powyiszej kontrolce a fakt
wczesniejszej sprzedazy odnotowywany jest w kolumnie ,Uwagi”. Wzor kontrolki
zgtoszen zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Sprzedai detaliczna drewna odbywa sie w kazdy pracujacy czwartek miesigca
w godzinach 730 10®® (miejsce prowadzenia sprzedaizy detalicznej
przedstawione jest w tabeli ponizej) Za zgoda Nadleéniczego lub jego Zastepcy
motzliwa jest sprzedaz drewna w inny dzieri tygodnia.

Lesnictwo Miejsce prowadzenia sprzedazy detalicznej
Rzepin Starachowice 27-200, ul. Myéliwska 3
Wanacja Starachowice 27-200, ul. Myéliwska 3
Weglow Wachock 27-215, Rataje 103
Parszow Wachock 27-215, Parszdw, ul. Szkolna 50a
Skariysko Ksigzece Skarzysko Kam. 26-110, ul. Wiejska 1
Majdow Szydiowiec 26-500, Majdow 24
Ciechostowice Szydfowiec 26-500, Majddéw 24
Nad Kamienna Skarzysko Kam. 26-110, ul. Wiejska 1
Trebowiec Mirdw 26-503, Zbijow Maty 75
Kierz Niediwiedzi Skariysko-Kosé. 26-115, Kierz Niedzwiedzi, ul. Boczna 10
Sadek Szydtowiec 26-500, Jarzebia 35b
Budki Szydiowiec 26-500, ul, Sosnowa 12
Gospodarstwo Szkdtkarskie | Szydiowiec 26-500, Sadek 32/1

8. Llesniczy przy pomocy rejestratora lesniczego drukuje asygnate, na ktorej
widoczny jest migdzy innymi rodzaj, cena i ilo$¢ zakupionego drewna oraz kwota

do zaptaty.

9. Asygnata drukowana jest w dwéch egzemplarzach z ktérych:
a) Oryginat - otrzymuje nabywca,
b) Kopia 1 - zatgczana jest do Historii pracy rejestratora lesniczego,
10. Kopia nr 1 asygnaty musi by¢ dostarczona do biura nadleénictwa w dniu jej

wystawienia.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 5/2017 Nadledniczego Nadlesnictwa Skariysko 2 dnia 13.02.2017 r.

Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujacych sie na asygnacie
53 zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate,

nalezy ja anulowac i wypisac poprawna.

Po pobraniu zaptaty w formie gotdwki za sprzedany surowiec Lesniczy drukuje
paragon fiskalny, ktdry wraz z asygnata wrecza kupujacemu.

W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego Le$niczy dokonuje jego
korekty. Fakt dokonania korekty Lesniczy odnotowuje w tabeli Ewidencji korekt
paragonow fiskalnych. Wzor tabeli Ewidencji korekt paragonéw fiskalnych
zawiera zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Lesniczy nie drukuje paragonu fiskalnego, w sytuacji gdy kupujacy zyczy sobie
wystawienia faktury VAT — kupujacy otrzymuje od Leéniczego jedynie asygnate.
Zadanie przez kupujacego wystawienia faktury VAT Lesniczy odnotowuje
w rejestratorze lesniczego podczas sporzgdzania asygnaty.

W przypadku gdy osoba fizyczna zyczy sobie wystawienia faktura VAT, paragon
fiskalny drukowany jest jedynie w biurze nadlesnictwa. Taki paragon pozostaje
w ewidencji ksiggowej nadlesnictwa a kupujacy otrzymuje jedynie asygnate
a nastepnie fakture VAT,

Dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz drewna po stronie SILP jest zbiorcze
zestawienie paragonow lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane sa w biurze
nadlesnictwa na podstawie wczesniej przestanych z rejestratora leéniczego
asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do SILP nastepuje w dniu
sprzedazy.

Fakture VAT kupujacy moze odebrac osobiécie w biurze nadlesnictwa lub zazadaé
jej przestania drogg elektroniczng lub za poérednictwem operatora pocztowego.
Gotowka za sprzedane drewno wraz z asygnatami musi by¢ dostarczona do Kasy
Nadlesnictwa w dniu sprzedazy do godziny 14-tej. W przypadku, gdy dzier
sprzedazy detalicznej drewna przypada na ostatni dzied miesiaca wéwczas
wszystkie powyisze czynnosci nalezy uregulowac do godziny 1222,

Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty (daty sprzedazy), data
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, data wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragondw oraz datg wpfaty gotéwki do kasy sa niedopuszczalne.
Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym kupujacego do odbioru drewna
w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez wystawienie asygnaty
Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotéwki w kwocie wymienionej
na asygnacie a podpis odbiorcy swiadczy o zapoznaniu sie z warunkami sprzedazy
drewna w Nadlesnictwie Skarzysko.

W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty, wystawiajgcy zobowigzany jest
zachowac jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktére nastepnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata powinna zawierac
wyjasnienie podajace powdd i przyczyne jej anulowania.

W przypadku wydruku wigkszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajagcy zobowigzany jest zachowad wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktore podfaczane sa pod historie pracy z rejestratora
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lesniczego. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest podac powod i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukow.

Wydatek drewna z lasu odbywa sie w czwartki i w piatki a w wyjatkowych
sytuacjach w terminie uzgodnionym z Lesniczym.

Nabywce obowiagzuje termin wywozu podany na asygnacie (nie pdZniej niz 14 dni
od daty sprzedazy). W razie niemoinosci wywozu drewna w oznaczonym
terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do Lesnictwa o wyznaczenie nowego
terminu. Lesniczy moze przedtuizyé termin wywozu drewna maksymalnie o 7 dni.
Po tym terminie administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec
a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu
jakosciowego bad? kradziezy zakupionego produktu itp.

Wydatek drewna z lasu musi by¢ odnotowany na asygnacie przez Lesniczego lub
Podlesniczego. Lesniczy kaidorazowo ma obowigzek poinformowania kaidego
kupujacego o koniecznosci odnotowania wydatku drewna z lasu oraz ze brak
takowej adnotacji bedzie traktowany przez Stuibe Leing na rowni z drewnem
nielegalnego pochodzenia.

Wywoz drewna z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez wydajacego.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie, w okresie
miedzy 15 marca a 15 paidziernika nabywca ponosi koszty zwigzane
2z zabezpieczaniem drewna (korowanie) przed szkodnikami.

Cennik detaliczny podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie go
na stronie internetowej Nadlesnictwa Skarzysko. Cennik detaliczny dostepny jest
rowniez w biurze Nadlesnictwa Skariysko oraz w miejscach prowadzenia
sprzedazy detalicznej.

Zakup drewna uzytkowego dokonywanego przez pracownikéw Nadleénictwa
Skarzysko poprzedzony musi by¢ pisemnym wnioskiem. Catoéé¢ drewna podlega
kontroli przez komisje w skfadzie Zastepca Nadlesniczego i Inzynier Nadzoru.

Odbiérka i przygotowanie drewna do spedycji.

Nalezy minimalizowac czas pomiedzy pozyskaniem drewna a jego odbidrka.
Drewno dfuzycowe naleiy odbiera¢ przy pniu, przed dokonaniem zrywki,
w okresie do trzech dni po dokonanej scince. Zrywki drewna stosowego nalezy
dokonywac na biezgco. Niedopuszczalne jest przelegiwanie drewna stosowego
bez zrywki diuzej niz jeden tydzien. Drewno stosowe nalezy odbiera¢ maksimum
w terminie do trzech dni po dokonanej zrywce.

W wyjatkowych sytuacjach mozna zrywac¢ drewno diuiycowe iglaste bez
odbiorki. W takiej sytuacji przed przystapieniem do zrywki nalezy uzyskac zgode
Zastepcy Nadlesniczego. Dopuszcza sie manipulacje drewna lisciastego na
sktadnicach.

Pomiar érednicy srodkowej drewna wielkowymiarowego mierzonego w sztukach
pojedynczo odbywa sie w korze z potragceniem na kore wedtug stosowanych
tabel.

Podczas rotacji drewna bedacego na magazynie Lesnictwa, Leéniczy zobowigzany
jest do wysytki w pierwszej kolejnosci drewna pozyskanego najwczeéniej.
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5. Lesniczy zobowigzany jest do przygotowania drewna do wywozu poprzez
utozenie go przy drodze wywozowej w ilosciach zapewniajacych petne
zatadowanie minimum jednego tadunku transportowego.

6. W przypadku braku mozliwosci przygotowania drewna do wywozu w ilosciach
zapewniajgcych zatadowanie minimum jednego tadunku transportowego,
z uwagi na odlegtosci zrywkowe lub charakterystyke pozycji cied, drewno dla
pojedynczego przedsiebiorcy moze by przygotowane do wywozu w dwach
a maksymalnie w trzech miejscach zatadunkowych w lesnictwie.

7. Na wniosek Lesniczego, za zgoda Nadlesniczego lub jego Zastepcy moiliwe jest
zastosowanie dodatkowej zrywki w przypadkach duzego rozproszenia drewna
w ramach jednego lesnictwa.

V. Drewno podefraudacyjne.

1. Drewno odzyskane po kradziezy ,z pnia” nie moze zostac wprowadzone do
obrotu na rynek w ramach dziatalnosci handlowej Nadlesnictwa Skariysko.
Drewno takie moze by¢ przeznaczone na potrzeby wiasne jednostki lub
pozostawione w lesie do naturalnego rozktadu. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Nadleéniczy Nadlesnictwa Skarzysko. Natomiast drewno odzyskane po kradziezy
»I magazynu”, wprowadza sie do obrotu na rynek w ramach dziatalnoéci
handlowej Nadlesnictwa Skarzysko.

VI.  Zasady pozyskania drewna kosztem nabywcy i przygotowania do sprzedazy.

1. Pozyskanie kosztem nabywcy dotyczy sortymentéw M2 — drobnica opatowa
o dolnej srednicy maksimum 7 cm mierzone] w korze oraz drewna o cechach
wymiarowych drewna 5S4 pozyskanych na pozycjach cie¢ z pozostatosci
pozrebowych: gatezi i wierzchotkéw powstatych po wyrébce surowca W i 5.
Dopuszcza sie pozyskanie M2 z rosngcego podszytu w melioracjach
agrotechnicznych na powierzchniach przeznaczonych pod odnowienie
sztuczne.

2. Drewno drobnicy opatowej (M2) z pozostatosci pozrebowych wyrabiaé nalezy
o parametrach zgodnie z obowigzujgca norma PN-91/D-95019.

3. Drewno o cechach wymiarowych drewna 5S4 z pozostatosci pozrebowych
(S4pp:) wyrabiac nalezy o parametrach zgodnie z obowigzujaca norma PN-91/D-
95018.

4. Zabroniony jest samowyrob drewna przy uzyciu pilarki spalinowej. Czynnoéci
w ramach samowyrobu wykonywane beda wylacznie przy uiyciu narzedzi
recznych (siekiera, tasak).

5. Obowigzuje szczegdlny nadzdr Stuzby Lesnej nad prawidtowoécig wyrobki w/w
sortymentow, a w szczegolnosci:

a) pozyskane drewno ukfadane jest w wymiarowe stosy zabite palikami
w sposdb pozwalajacy na ich pomiar,
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b) stosy naleizy ukfada¢ bezposrednio przy szlakach zrywkowych lub
drogach lesnych,

c) uktadanie stosow drewna bezposrednio przy drogach publicznych
i w trudnych miejscach, gdzie stosy moglyby spowodowaé zakiécenie
bezpieczenistwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu bezpiecznego
zatadunku jest zabronione,

d) zabrania sie wywozu i zrywki drewna sprzetem niesprawnym,
wykazujgcym wycieki paliwa, oleju i ptyndw maszynowych,

e) zabrania sie wykonywania prac zrywkowo - wywozowych poza szlakiem
zrywkowym i wskazang przez Stuzbe Leéng drogg wywozowa,

f) zabrania sie niszczenia nalotu, podrostu i innej roslinnoéci, urzadzen
technicznych znajdujacych sie na terenie powierzchni oraz zaimiecania
terendow lesnych. Nie stosowanie sie do powyiszych zaleceri podlega
sankcjom zgodnie z KW - art. 148 p1, KW - art. 156 p1, KW - art. 161, KW
- art. 163 oraz art. 127 Ustawie o Ochronie Przyrody.

Nabywce drewna zainteresowanego pozyskaniem w drodze samowyrobu
dopusci¢ do pracy moze Lesniczy lub Podlesniczy.

Miejsce (pozycja) w ktérym ma sie odbywaé pozyskanie, musi by¢
dokfadnie wskazane w terenie przez osobe dopuszczajagca do pracy
z jednoczesnym okazaniem granic w obrebie ktérych nalezy sie poruszaé przy
jego pozyskaniu. Dopuszczenie do pracy moze nastgpi¢ po zakoriczeniu prac
przy pozyskaniu grubizny przez wiasciwy Zaktad Ustug Lesnych.

Rozpoczecie pracy moze nastgpi¢ po wskazaniu miejsca wykonywania prac,
zapoznaniu z zagrozeniami dla zdrowia i Zycia zwigzanymi z przebywaniem na
terenie lesnym i wykonywanymi pracami, zapoznaniu z zasadami bezpiecznego
wykonywania tej pracy zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzadzeniu
Ministra Srodowiska z 24.08.2006 r. w sprawie BHP przy wykonywaniu
niektorych prac z zakresu gospodarki leénej oraz w sposéb zgodny
z potrzebami zagospodarowania lasu ustalonymi dla danej pozycii prac.
Nabywca potwierdza powyzsze podpisaniem oswiadczenia. Wzér oéwiadczenia
wraz z zamieszczong drugostronnie lista potencjalnych zagroien dla zdrowia
| Zycia, zawiera zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

leden egzemplarz podpisanego osiwiadczenia otrzymuje zainteresowany
samowyrobem, a drugi przechowywany jest w segregatorze dotyczacym
pozyskania drewna opatowego samowyrobem w Kancelarii Lesnictwa.

Postepowanie reklamacyjne

Kupujacy skfada pisemna reklamacje do jednostki organizacyjnej Sprzedawcy
realizujgcej Umowe niezwlocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdiniej
w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna - z tym, ze
reklamacje wady jakoéciowej, ktdrej skutkiem jest szybko postepujaca
deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta
powstac po odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia
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dokumentu wydania drewna. Odbior ilosciowy drewna przeprowadza sie
w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega reklamacji
ilosciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu blednego pomiaru, ktora moze byc
zgloszona przez Kupujacego wyltgcznie w przypadku drewna mierzonego
w pojedynczych sztukach. Ustalone powyiej terminy zgtoszenia reklamacji nie
dotyczg tzw. wad ukrytych drewna. Reklamacji jakosciowej mogg podlegac
roznice, pomiedzy jakoscia dostarczonego surowca, a wymaganiami
jakosciowymi zawartymi w wykazie stosowanych w PGL LP norm | warunkdéw
technicznych majacych zastosowanie do pomiaru | klasyfikacji surowca
drzewnego objetego umowa, ktére s3 dostepne pod adresem internetowym:
www.drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno. Nie dotyczy to przypadkéw, kiedy
Sprzedawca w opisach ofert zbycia zamiescit zapisy o wyjatkach /
rozbieznosciach dotyczacych, jakosci w stosunku do wymienionych norm
i warunkow technicznych.

Zgtoszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu ptatnosci.

Reklamacja powinna zawierac: dane Kupujacego, wskazanie leénictwa, z ktdrego
drewno pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach,
gatunkach, klasach jakosciowo-wymiarowych, masach, sztukach lub stosach
reklamowanego drewna, opis okolicznosci uzasadniajacych reklamacje, w tym
wady poszczegolnych sztuk lub stosow drewna, doktadny adres miejsca
sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis.
Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja uzupetnienia,
Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do Kupujacego o jej
uzupetnienie we wskazanym zakresie.

Wzor zgtoszenia reklamacyjnego drewna, stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia
zgloszenia lub uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli
Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym 2z Kupujgcym. Zachowanie terminu
rozpatrzenia reklamacji moze nastapi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed
uplywem tego terminu.

Kupujgcy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposéb
umotiliwiajgcy jego identyfikacje i ocene. Koszty przedstawienia drewna do
reklamacji ponosi Kupujacy.

Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujgcego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisuja protokét jednostronnie i zamieszczaja
wzmianke o przyczynie braku podpisu.

Wzér protokotu z rozpatrzenia reklamacji drewna, stanowi zatacznik nr 8 do
niniejszego zarzadzenia.

W przypadku braku rozstrzygniecia Strony moga skorzystac z ekspertyz
niezaleznych rzeczoznawcdéw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez
rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi Kupujacy.
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Brak cech legalnosci uniemoiliwiajacy identyfikacje drewna powoduje
odstgpienie przez Sprzedawce od rozpatrzenia reklamacji i utrate przez
Kupujgcego roszczen z tytutu zgtoszenia reklamacji.

Dla celow reklamacyjnych bedg stosowane nastepujgce ceny netto (powiekszone
o obowigzujgcy stawke podatku VAT):

a) dla drewna S2AP wszystkich gatunkdw, nie bedacego przedmiotem Umowy —
ceny w wysokosci ceny dla drewna 54 danego gatunku (a w przypadku jego braku
- do gatunku zblizonego) z obowigzujgcego cennika detalicznego nadlesnictwa,
b) dla pozostatych sortymentéw powstatych w wyniku rozpatrzonej reklamacji
w przypadku wystepowania sortymentdw w niniejszej Umowie — zastosowanie
majg ceny zawarte w zatgczniku nr 1 do Umowy,

c) w przypadku braku wystepowania sortymentéw w niniejszej Umowie — ceny
ustala nadlesniczy biorgc pod uwage poziom cen w innych (najblizszych)
nadlesnictwach.

Rozpatrzenia reklamacji dokonuje komisja w skiadzie: Ledniczy i Iniynier
Nadzoru. W przypadku wiekszej badz bardziej skomplikowanej reklamacji w sktad
komisji wchodzi dodatkowo Zastepca Nadlesniczego. W przypadku nieobecnosci
Lesniczego zastepuje go Podlesniczy.

Komisja reklamacyjna, niezwlocznie do rozpatrzeniu reklamacji drewna,
przekazuje protokotu z rozpatrzenia reklamacji, wraz z ewentualna dodatkowa
dokumentacjg do Dziatu Finansowo Ksiegowego, ktéry prowadzi dalsze czynnosci
Zwigzane z jej rozpatrzeniem.
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Wytyczne dotyczace sprzedazy detalicznej uzytkdéw niedrzewnych (stroisz,
choinki, sadzonki drzew) obowiazujace w Nadlesnictwie Skarzysko

1.

a)

b)

d)

e)

Sprzedaz detaliczna stroiszu, choinek i sadzonek drzew w Madlesnictwie
Skariysko odbywa sie w kazdy roboczy dziel tygodnia na podstawie cennika
detalicznego okreslonego decyzja Nadlesniczego Nadlesnictwa Skariysko. Cennik
detaliczny podaje sie do wiadomosci publiczne] poprzez zamieszczenie go na
stronie internetowe] Nadlesnictwa Skarizysko. Cennik detaliczny dostepny jest
rowniez w biurze Nadlesnictwa Skarzysko oraz w miejscach prowadzenia
sprzedazy detalicznej. Miejsca prowadzenia sprzedazy detalicznej opisane s3
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Podstawowym dokumentem ewidencji przychodu uzytkéw niedrzewnych jest
wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych (WON), sporzadzany w rejestratorze
lesniczego. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda Nadlesniczego przychodu
uzytkdw niedrzewnych moze dokonaé¢ bezposrednio do SILP upowainiony
pracownik biura Nadlesnictwa Skarzysko na podstawie tradycyjnego
(papierowego) wykazu odbiorczego produktéw niedrzewnych sporzadzonego
przez Lesniczego i zatwierdzonego przez Nadlesniczego lub jego Zastepce.
Sprzedaz detaliczna uzytkow niedrzewnych prowadzona jest przez Lesniczego
a w przypadku jego nieobecnosci przez Podledniczego. Upowainienie do
sprzedazy detalicznej uzytkow niedrzewnych wydaje w formie pisemnej
Nadledniczy Madles$nictwa Skarizysko. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda
Nadleéniczego sprzedaz detaliczna uzytkéw niedrzewnych moize odbywac sie
w biurze Nadlesnictwa Skariysko.
Dokumentem potwierdzajgcym wydanie kupujacemu uzytki niedrzewne
z magazynu leénictwa jest asygnata lub dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz”,
do ktérych wystawiana jest w biurze Nadlesnictwa Skariysko faktura VAT lub
zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow.
Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w lesnictwach Nadlesnictwa Skarzysko:
Lesniczy przy pomocy rejestratora lesniczego drukuje asygnate, na ktdrej
widoczny jest miedzy innymi rodzaj, cena i ilos¢ zakupionego uizytku
niedrzewnego oraz kwota do zaptaty.
Asygnata drukowana jest w dwdch egzemplarzach z ktorych:

» Oryginat - otrzymuje nabyweca,

» Kopia 1 - zatczana jest do Historii pracy rejestratora lesniczego,
Kopia nr 1 asygnaty przekazywana jest do biura nadlesnictwa w dniu jej
wystawienia.
Po pobraniu zaptaty w formie gotéwki za sprzedany uzytek niedrzewny Leéniczy
drukuje paragon fiskalny, ktory wraz z asygnatq wrecza kupujacemu.
W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego Lesniczy dokonuje jego
korekty. Fakt dokonania korekty Lesniczy odnotowuje w tabeli Ewidencji korekt
paragonow fiskalnych. Wzdr tabeli Ewidencji korekt paragonéw fiskalnych
zawiera zafgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
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f} Lesniczy nie drukuje paragonu fiskalnego, w sytuacji gdy kupujacy Zyczy sobie
wystawienia faktury VAT — kupujacy otrzymuje od Lesniczego jedynie asygnate,
Zadanie przez kupujacego wystawienia faktury VAT Leéniczy odnotowuje
w rejestratorze lesniczego podczas sporzadzania asygnaty.

g) W przypadku gdy osoba fizyczna zyczy sobie wystawienia faktury VAT, paragon
fiskalny drukowany jest jedynie w biurze nadlesnictwa. Taki paragon pozostaje
w ewidencji ksiegowej nadlesnictwa a kupujacy otrzymuje jedynie asygnate
a nastepnie fakture VAT.

h) Dokumentem potwierdzajacym sprzedaz uzytku niedrzewnego po stronie SILP
jest zbiorcze zestawienie paragonow lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane
sg w biurze nadlesnictwa na podstawie wczesniej przestanych z rejestratora
lesniczego asygnat. Transfer asygnat z rejestratora leéniczego do SILP nastepuje
w dniu sprzedazy.

i) Fakture VAT kupujacy moize odebrac osobiscie w biurze nadlesnictwa lub zazadac
jej przestania droga elektroniczng lub za posrednictwem operatora pocztowego.

i) Gotowka za sprzedane uiytki niedrzewne wraz z asygnatami musi byé
dostarczona do Kasy Nadle$nictwa w dniu sprzedaiy do godziny 14-tej.
W przypadku, gdy dzien sprzedaiy detalicznej uzytku niedrzewnego przypada na
ostatni dzien miesigca wowczas wszystkie powyisze czynnosci nalezy uregulowac
do godziny 12%,

k) Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty (datg sprzedaizy), data
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, data wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragonow oraz datg wptaty gotowki do kasy sg niedopuszczalne.

I) Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym kupujacego do odbioru uzytku
niedrzewnego w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez
wystawienie asygnaty Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotdwki
w kwocie wymienionej na asygnacie a podpis odbiorcy $wiadczy o zapoznaniu sie
z warunkami sprzedazy uzytkow niedrzewnych w Nadlesnictwie Skariysko.

m) Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujacych sie na asygnacie
sg zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate,
nalezy ja anulowac | wypisa¢ poprawng.

n) W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty wystawiajgcy zobowiazany jest
zachowa¢ jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktore nastepnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata powinna zawierad
wyjasnienie podajace powdd i przyczyne jej anulowania.

o) W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajacy zobowigzany jest zachowaé wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktore podiaczane s3 pod historie pracy z rejestratora
lesniczego. Dodatkowo wystawiajacy zobowigzany jest podac powéd i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukow.

p) Wydatek uiytku niedrzewnego z lasu odbywa sie w terminie uzgodnionym
z Lesniczym.

q) Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec a nabywca nie moze
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2017 Nadledniczego Nadlednictwa Skariysko 2 dnia 13.02.2017 r.

roéci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego badi
kradziezy zakupionego produktu itp.
Wydatek uzytku niedrzewnego z lasu musi by¢ odnotowany na asygnacie przez
Lesniczego lub Podleéniczego. Lesniczy kaidorazowo ma obowigzek
poinformowania kaidego kupujacego o koniecznosci odnotowania wydatku
uzytku niedrzewnego z lasu oraz ze brak takowej adnotacji bedzie traktowany
przez Stuzbe Lesng na rowni z produktem nielegalnego pochodzenia.
Wywoz uzytku niedrzewnego z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez
wydajgcego.
Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w biurze Nadleénictwa Skariysko:
Sprzedaz uiytkéw niedrzewnych w biurze Nadlesnictwa Skarzysko dopuszczona
jest w wyjgtkowych sytuacjach po wczesniejszej zgodzie Nadlesniczego.
Pracownik biura Nadleénictwa Skarzysko sporzgdza dokument WZ -, wydanie na
zewnatrz”, wprowadzajac odpowiednie dane do systemu SILP, a nastepnie
drukuje go w 3 egzemplarzach, z ktorych: jeden egzemplarz otrzymuje nabywca,
drugi — Dziat Finansowo Ksiegowy Nadlesnictwa Skarzysko, a trzeci - pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie magazynu uzytkow niedrzewnych.
Dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz” jest dokumentem potwierdzajgcym
wydanie towaru kupujacemu na podstawie, ktorego Dziat Finansowo Ksiegowy
sporzadza nastepujace dokumenty potwierdzajgce zakup towaru:
¥ w przypadku, gdy kupujgcym jest osoba fizyczna: paragon wraz
z zestawieniem sprzedazy na podstawie paragondw,

v' w przypadku, gdy kupujacym jest osoba fizyczna dokonujaca zakupu na
fakture VAT: paragon wraz z fakturg VAT (paragon pozostaje
w dokumentacji ksiegowej nadlesnictwa),

v" w przypadku, gdy kupujgcym jest podmiot gospodarczy: faktura VAT.
Dokumentem potwierdzajagcym dokonanie zaptaty gotowkowe] za uzytki
niedrzewne jest dokument KP — ,kasa przyjmie”, wydawany przez Kase
MNadlesnictwa Skariysko w dniu jego zakupu. Dokument KP — ,kasa przyjmie”
oraz dokument WZ - ,wydanie na zewnatrz” wydawany jest kupujgcemu po
dokonaniu zaptaty gotowkowej w kasie nadlesnictwa.

Przed wydaniem kupujgcemu dokumentu WZ — ,wydanie na zewnatrz”,
pracownik biura nadlesnictwa zobowigzany jest dopilnowaé jego podpisania
przez kupujgcego oraz zatwierdzenia go przez osobe do tego upowazniong.
Lesniczy w odpowiednim miejscu na dokumencie WZ — ,wydanie na zewnatrz”
potwierdza fakt wydania kupujacemu uzytkdw niedrzewnych.

W przypadku koniecznosci anulowania sprzedazy uiytkéw niedrzewnych
pracownik biura nadlesnictwa zobowiazany jest zachowac paragon fiskalny oraz
komplet wydrukowanych dokumentow WZ, faktur VAT lub zestawien sprzedaiy
na podstawie paragonow.
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Zatgeznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 5/2017 Nadledniczego Nadlesnictwa Skariysko z dnia 13.02.2017 r.

{pleczgtka lednictwa)
OSWIADCZENIE Nr ..............

e I o et s S B L S R R s
(nazwisko i imig) {adres)

nie| podpisany, pouczony o odpowiedzialnoscl kame] w art. 233 § 1 Kodeksu Kamego, za skiadanie nieprawdziwych oSwiadczen,
oéwiadczam #e zglaszam swé] udzial w samowyrobie drewna opalowego na potrzeby wiasne w migjscu wskazanym przez
osobe preyjmujgcy ofwiadczenie (POZYCIE .....oooviiiiinaw AOOERAl i

Jadnoczesnie oswiadozam, e jestem Swiadomy, 2 wazystkie czynnoscl w ramach samowyrobu wykonuje na wiasny rachunek
| odpowiedzialnoss, nie nawigzujac preez to fadnego slosunku  cywilno-prawnego  z Madiesnictwerm  Skarkysko. Ponadio
oéwiadczam, Fe:
¥ nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania przeze mnie czynnosci zwigzanych z samowyrobem drewna,

*  czynnosci w ramach samowyrobu wykonywat bede wylacznie prey uzyciu narzedzi recznych (siekiera, tasak),

#  wszystkie posiadane | uiyte do samowyrobu narzedzia sa sprawne, dostosowane do warunkow, miejsca | rodzaju
wykonywanych czynnosci oraz obowigzujacych przepistéw bhp a ja potrafig je obstugiwad,

»  wszystkie czynnosd na ferenie zarzgdzanym przez Lasy Panstwowe wykonywal bede wedlug wskazdwek udzielonych przez
osobe preyimujaca oswiadczenie,

*  bede dokfadal starannoscl w bezpiecznym wykonaniu wszystkich czynnosci w ramach samowyrobu wykazujac troske o
bezpieczefistwo wiasne, ostb mi pemagajgcych jak rowniez osob trzecich, w szczegdinosci bede stosowal wiasciwg odziez i
obuwie robocze oraz ochrony osobiste zapewniajace wiasciwe bezpleczenstwo wykonywane| pracy

¥ przekazano mi informacje o zagroZeniach dla bezpieczenstwa | zdrowia zwigzanych z praca na lerenie lasdw zarzadzanych
przez Madlesnictwo Skarkysko.

F  Inane mi s konsekwencje nisbezpieczngj realizacii czynnosci w ramach samowyrobu, dziatan wbrew udzielonym mi
wekazdwkom jak rdwnie? przekazane| informacji o zagradeniach dia bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyrab,

¥ zostalem poinformowany, @ w przypadku gdy po uphywie 90 dni od daty odbloru drewna | sporzadzenia dokumentu
przychodowego, w sytuacii gdy nie wykupig przygotowanego drewna, Nadlesnictwo moze zagospodarowad drewno we
wiasnym zakresie. W takim przypadku nie wystapie do MadieSnictwa z roszczeniem zwrotu kosztow pozyskania drewna,

F grimﬁr_n%gr%hniw opatowe] (M2) z pozostatosal pozrgbowych wyrabial bede o parametrach zgodnie z obowiazujgca norma PN-

18,

» drewno o cechach wymiarowych drewna 54 z pozostaloscl pozrebowych (S4,.:) wyrabial bede o parametrach zgodnie z
obowigzujaca normg PN-91/D-95018

# Zostalem zapoznany z rasadaml bezpiecznego wykonywania prac zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z
dnia.24.08.2006 r (Dz. U. nr 161 poz. 1141), w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektérych prac z
zakresu gospodarki lednej oraz Instrukci bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu
gospodarki lesnej”, wprowadzone| Zarzadzenlem nr 36 DGLP z dnda 20.04.2012r,

#  Zobowigzuje sig zapoznac z powzigtymi informacjami osoby ze mna wspdipracujace przed rozpoczeciem przez nie pracy.

®  zapoznatem sie z pouczeniem ponize),

Pouczenie:

1. Zabroniona fest samodzialng Scinka drzaw”™,

2, Zabroniony jest samowyrob drewna przy uZyciu pilarki spalinowej.

3. Wczasie jazdy ciggnika osoby posironne moga poruszad sig za nim w odleglodei nie mnigjszej niz 5 m od fadunk.

;. W czasie za- { wyladunku drewna zabronione jest zblizanie sig 0sdb postronnych do pojazdu na odleglosé mnigjszg ni2 15 m.

Zabronione jes! zakladanie stosdw drewna poza migjscem wskazanym preez wiladciwego teryforialnie lesniczego lub
pqdfﬂ.@mczaga._a w szczegdinosci na gruntach innej wiasnosci | bezpodrednio przy drogach publicznych i w frudnych
m.rejma:rckh. gdzie stosy moglyby spowodowad zakldcenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnodcl w dokonaniu bezpiecznego
zatadunku,

Do samowyroby mogq preysigpowad wylgcenie osoby nie wykszujgoe oznak niedyspozycii psychicenej lub fizycznef. Nie
wolno dopuszczad do pracy osob, kidre zglosily takie niedyspozycie.

Zabroniona jest samodzieina praca w poblizu linii i urzgdzen energetycznych oraz gazociggow.

Zabroniona jest praca podczas burzy, wyladowar) atmosferycznych ,silnego wiatru, Sniedycy, gestej mgly, zapadajgcym
EFOKU,

Narzedzia uZyte do pracy powinny byt dostosowane do warunkdw, migjsca | rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych
przepiséw w Zzakresle bhp, & w szczegoinosci przepiséw dofyczacych wykonywania prac z zakresu gospodarki lednej,
W}w'.ilra,r'qcyah 7 Rozporzadzenia Minisira Srodowiska z dnis.24.08.2006 r (Dz. U. nr 161 poz. 1141), w sprawie
tl:e;p;eczeﬁaﬁva i higieny pracy przy wykonywaniu niekldrych prac z zakresu gospodarkl lednef oraz Instrukcii bezpieczerisiwa
i h.rg.ladm_ n;ﬂﬁcgaprrg wykonywaniv podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnef”, wprowadzone] Zarzgdzeniemn nr 36 DGLP
Z ania 20.04. ;

10. W przypadku nisupowaznionego pozyskania drewna majg zasfosowanle prrepisy Kodeksu Kamego | Kodeksy Wikroczen,

momN W

podpis preyjmujacego oswiadczenie (lesniczy, podledniczy)  czylelny podpis osoby zgtasrajgcef udzial w samowyrobie

" zarzadzajgcy eranam maie wydat zgooe na dcinke drrew (dofyczy droew podszytowych) w ramach samewyrobu = po ustaleniu zasad je) wykonywania = reakzujacym
SEMOWYTHE

VERTE



Zatacznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 5/2017 Nadleiniczego Madlesnictwa Skarkysko z dnia 13.02.2017 r.

LISTA POTENCJALNYCH ZAGROZEN DLA ZDROWIA LUB ZYCIA DEBB PRZEBYWAJACYCH,

WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE NADLESNICTWA SKARZYSKO

LP Fagrofenie Zrddlo
I. | Umzy powodowane ruchomymi cegbeiami maszyn Wykorzystywane w trakcie prac z zakresu gospodarki leénej pilarki, ciagniki, weiggarki,
plugi, rozdrabniacze, harvestery omz pozostale maszyny,

. Urazy powodowane preez narzgdzia podstawowe oraz Wykorrystywane w trakeie prac & zakresu gospodarki leSnej narzgdzia (siekiery, kostury,

urzadzenia  napedem wiasnym fopaty i poeostale narzedzia) oraz urzadzenia 2 napedem whasnym

3, | Urazy powodowane preez Srodki transportu pionowego | Srodki transportowe (samochody, ciagniki, surawie hydrauliczne, weiagarki i in. Srodki

i poriomego onez lransportowane materialy i produkty transportowe) oraz materiafy i produkty podlegajace preemisszezeniu (zrywane drewno,
transportowane materialy (siatka i shuphd grodeeniowe, itp.)

4, Urazy powstale w wyniku poflizgnied, potknied i Trudne warunki terepowe {nierownosci terenu, Sliskie podboie, maglehienia teremu,

upadkiw ralegajace na powierzchn terenn galerie i inne preedmioty utrudniajace poraszanie sig
itp.)

5| Urazy powodowane upadkiem osib lub preedmiotéw 2 | Praca na wysokodciach (zbior szyszek z drzew stojacych, praca na dostrzegalniach p.poz.

wysokodci oz pozosiate) oraz upadek przedmiotiw z wysokodei (spadajace galgzie dzew,
preewracajace sig drzews, pozostale preedmioty spadajace = wysokoder)

. Urary powodowane presz wystajgoe elementy, ostre Kontakt z mogacymi spowodowad urazy wystajacymi elementami, ostrymi krawedziami

krawedsie, chropowale powierzchnie i chropowatymi powierzchniami maszyn i urzadzen, budynkow, podioda, drzew i
krzewiw lub innyveh elementow znajdujacych sig w preestrzeni, w ktonej realizowane s
prace 7 zakresu gospodarki ledne

7. Porazenie prydem elektrycznym Eontakt  maszynami i arzgdzeniami wykorzysiujacymi prad elekirvezny, modliwy
kontakt 2 preewodami linii energetyeznych

g Dreiatanie pola elekiromagnetyornego Kontakt 2 radictelefonami | urzgdeenmami Kompulerowyini

9. Halas Kontakt z halasem wywobywanym preez pilarki, ciggniki i inne #rodia

10, | Drrgania i wibracje maszyn | narzgdzi Kontakt 2 wywolijacymi drgania | wibracje pilarkami, cigenikami i innymi maszynami
oraz urzadzeniami

11. | Niewladciwe nateZenie cdwiellenia, obcigrenie weroku pozostale prace 2 zakresu pospodarki lednej

12. | Poparzenie lub odmrogenie zwigzane ze frodiami Warunki atmosferyczne, wytwarzajace wysoka lub nisks temperature maszyny i

wysokie) lub niskiej temperatury urrgdeenia, otwarte frodla opnia

13, | Zmienne warunki atmosferyczne Realizowanie zadan ¢ zakresu gospodarki lednej poea samknigtymi pomieszozeniami w
bezpodrednim kontakeie = warunkami atmosferyeenyimi.

14. | Mararenie na Srodki zawierajace szkodlive substancje Kontakt ze srodkami ochrony rodhing, szkodliwymi substancjami wykorzystywanymi w

chemiczne maszynach i urrgdzeniach stosowanych w gospodarce lefng oraz sekodliwymi
substanciami chemicznymi mopacymi znajdowad sie w Srodowisku, w kidrym
realizowane sa prace  zakresu gospodarki lednej.

15. | Marazenie na pyly Kontakt z pylami w trakeie pracy pilarks lancuchows oraz w trakeie innych prac
zwiqzanych z gospodarka lesng

16, | Drobnoustroje chorobotwincze (ze szezepdinym Znajdujace sie w srodowisku, w ktdrym realizowane sa zadania z zakresu gospoedard

uwzglednieniem organizmdw powodujacych boreliozg, | lednegj chorobotwdreze baklerie, wirnsy i greyby, w nicktoryeh preypadkach przenoszone

odkleszerowe zapalenie opon mozgowych i preez zwierzeta i owady

wicieklizne)

I7. | Pogryzienie, uzadlenie, ukaszenie, zranienie lub Znajdujgee sig w srodowisku, w ktorym realizowane sq zadania z zakresu gospodarki

strlowanie proce ewierzgta letneg zwicrzeta

18 | Agresja osib treecich Znajdujacy sig w srodowisku, w kidrym realizowane sy zadania # zakresu gospodarki
lesinej zlodrieje drewna, klusownicy, osoby chore psychicznie, zbiegli praestepey itp..

19, | Wymuszona pozycja pracy Ohstuga pilarek lafcuchowych i inne prace zwigzane z gospodarks leng wymagajace
poryeii wymuszanej

20, Preenoszenie 1 ]:mdnmzcniv.: cleZaryw Prace rwigzane z Puz:,rskm]i:m 1 mru.'ka' drewna, pozostate, zwigzane }'rm:rmmnil:m i
podnoszeniem cigkardw prace 2 zakresu pospodarki lefng).

21. | Stres psychologiceny Pozostale prace 7 zakresu gospodarki lesnej wymagajace stalego naleenia uwagi.

22. | Zagroienie poarem lub wybuchem Praca w Srodowisku podatnym na powstawanie podardw, wykorzystanic maszyn i
urzgdzed » napedem spalinowym, stosowanie maszyn i ureadeed wykorzystujacych
energig elekiryczng, modliwy kontakt z latwopalnymi Srodkami chemicenymi,
materialami lub substancjami, moliwy kontakt z niewypalami i niewybuchami.

23, | Zawonigeie, podtopienie, ugreesniecie. Bagna, strumienie o zwigkszone] pojemnogei wskutek spigirzenia prees deialalnogs
czbowieka lub Zerowiska zwierzat, rozjesdone maszynami lednymi drogi i trakty o
piassceysto-gliniastym podloiu, obszary po zaoraniu pod uprawy i cdnowienia.

24 | Wpadnigeie do jam, jaskin, dobow, lejdw, wykopow, Pozostalose po wybuchach — leje, doly. Réwniez pozostatoss po dzialalnode cetowicka —

wiwozdw, kopalnie, doty. Efekt dziatania erozyinyeh sil preyrody (wody, zwicrzat, wiatru, slofica
etc.

25. | RaZenie piorunem Wryladowania atmesferyeene.

26, Kontakt z alerpenaini Znajdujaee sig w Smodowisku organizmy i substancie wywolujaee reakeje alergicene

26. anan:zm_iu 1 watrucia roslinami lub grzybami ich Znajdujace sig w drodowisku trjace lub mogace wywolad poparzenia roéliny i greyby

crebciami

27. | Pognstale zagrozenia trudne do zidenty fikowania na

elapie wprowadzania na powierzchnie roboces

Inne, nic wymienions powyiej dridla zagroden

{czytelny podpis osoby poinformowanej o zagrozeniach)

Zatwierdzam:
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Zatgernik nr 9 do Zarzgdeenta nr 5/2017 Nadlefniczego Nadlednictwa Skarfysko z dnia 13.02,2017 r,

Warszawa 14.11.2016r.
Komunikat
dotyczacy problematyki rynku detalicznego

Informujemy, ze zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych nr 46
z dnia 24 patdziernika 2016 w sprawie sprzedaty drewna prowadzone| przez PGL LP zostat
scharakteryzowany rynek podstawowy, na ktdrym to nastgpuje oznaczanie surowca
drzewnego dla przedsieblorcéw oraz rynek drewna detalicznego, na ktdrym operujy
niebedace przedsiebiorstwami osoby fizyczne, podmioty nienaleiace do sektora
instytucionalnego  przedsiebiorcéw, wykorzystujgcy drewna na cele opalowe | na cele
gospodarcze. Na rynku detalicznym moga takie operowaé przedsigbiorcy, ktérzy dokonujg
zakupu drewna lecz nie wykorzystujg tego drewna do dziatalnosci bezposrednio wytworczej
do przetworzenia.

Konsekwencjg takiego podziatu rynkéw Jest wskazanie maksymalnej oferty drewna do
nabycia w roku 2017 na rynku podstawowym w oparciu o zakupy drewna w ustalonym okresle
w procedurach portalowych, na rynkach rozwoju, w ramach postepowania pn. ,e-drewno
systemowe oraz z wykorzystaniem aplikacji .e-drewno bieiace” z wylsczeniem zakupéw
drewna na pozostatych rynkach w tym detalicznym | drewna szczegdlnego,

Tematyka ta byta przedmiotem dyskus]l na ostatnim posiedzeniu Komisji Drzewne] w Kielcach
w dniu 7 listopada br. gdzie ze strony Laséw Parstwowych zostata przekazana deklaracja o
ponownym powrocie do problematyki po zakoriczeniu procedur na rynku podstawowym |
rozwaoju.

lednoczeénie informujemy, e nie mamy podstaw do Indywidualnego rozpatrywania i
rozwiazywanta zglaszanych przez przedsiebiorcéw  problemdw, ktére moglyby naruszad
zasade réwnosci podmiotdw na rynku. Wszelkie odstepstwa od postanowier zarzgqdzenia |
wydanych decyzji zarzadczych przywotanych w zarzadzeniu Dyrektora Generalnego Lasdw
Panistwowych nr 46 z dnia 24 paidziernika 2016 w sprawie sprzeday drewna prowadzone|
przez PGL LP bedg wprowadzane poprzez inne decyzje zarzgdcze Dyrektora Generalnego
Lasdw Parstwowych w szczegdlnosci z uwzglednieniem opinii Komisji Drzewnej.

Stronalzl



