NADLESNICTWO SKARZYSKO

Skarzysko-Kamienna
ol /fax 41 25-38-487

NIP 6630006697, REGON 290020093

Zarzadzenie nr 1/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Skarzysko z dnia 02 stycznia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia zasad sprzedazy, wydatku i kontroli surowca drzewnego
pozyskiwanego w Nadlesnictwie Skarzysko oraz zasad sprzedazy detalicznej uzytkéw

niedrzewnych.

Z2G.0210.1.1.2024

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach oraz § 22 ust.
3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Paristwowe, wprowadzonego
zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia
18 maja 1994 r. oraz majgc na uwadze:

1.

Zarzadzenie nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw Panistwowych z dnia 12 pazdziernika
2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w PGL LP na lata 2024-2026
(ZM.800.3.2023) z pézniejszymi zmianami;

Decyzje nr 171 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 pazdziernika
2023 r. w sprawie okreséw sprzedazy i zasad ustalania cen w 2024 r. w Portalu Leéno-
Drzewnym i aplikacji e-drewno (ZM.800.4.2023) z pézniejszymi zmianami;

Decyzjg nr 172 Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych z dnia 12 pazdziernika
2023 r. w sprawie kryteriéw, parametréw i sposobu wartoéciowania ofert zakupu
oraz regulaminow sprzedazy w Portalu Le$no-Drzewnym i aplikacji internetowej
e-drewno (ZM.800.5.2023) z p6zniejszymi zmianami;

Decyzjg nr 179 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 pazdziernika
2023 roku w sprawie wzoru umowy sprzedazy drewna oraz wzoru porozumienia
uzupetniajgcego umowe sprzedazy drewna (ZM.800.7.2023) z pozniejszymi
zmianami;

Decyzjg Nr 180 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 24 pazdziernika
2023 roku w sprawie zmiany Decyzji nr 172 Dyrektora Generalnego Laséw
Paristwowych z dnia 12 paZdziernika 2023 roku w sprawie kryteriow, parametréw i
sposobu wartosciowania ofert oraz regulaminéw sprzedazy w Portalu Leéno-
Drzewnym i aplikacji internetowej e-drewno (ZM.800.8.2023) z pdiniejszymi
Zzmianami;

Decyzjg nr 181 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 24 pazdziernika
2023 roku w sprawie zmiany Decyzji nr 179 Dyrektora Generalnego Laséw
Paristwowych z dnia 18 pazdziernika 2023 roku w sprawie wzoru umowy sprzedazy
drewna oraz wzoru porozumienia uzupetniajagcego umowe sprzedazy drewna
(ZM.800.9.2023) z pdzniejszymi zmianami;

Zarzadzenie Nr 105 Dyrektora Generalnego Lasow Paristwowych z dnia 28 listopada
2023 r. zmieniajace zarzadzenie nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych
z dnia 12 paZdziernika 2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-2026 (znak: ZM800.12.2023)
z pozniejszymi zmianami;

Decyzje Nr 198 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 11 grudnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia ramowego regulaminu aukcji i submisji na lata 2024-2026
(znak: ZM800.13.2023) z pézniejszymi zmianami.




- wprowadzam do stosowania:

§1

. Wytyczne dotyczace sprzedaiy, zasad wydatku i kontroli drewna pozyskiwanego

w Nadlesnictwie Skarzysko, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wytyczne dotyczace sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych (stroisz, choinki)
obowiazujgce w Nadlesnictwie Skarzysko ,Regulamin sprzedazy uzytkdw
niedrzewnych na podstawie cennika detalicznego”., stanowigce zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

- Wzor karty kontrolki zgtoszeri drewna przeznaczonego do sprzedazy bezposrednio po

jego zaprzychodowaniu, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

Wzor karty kontrolki zgtoszen drewna przeznaczonego do sprzedazy detalicznej oraz
na cele swiadczeri deputatowych, stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

Wzér karty ewidencji korekt paragonéw fiskalnych, stanowiagca zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2024 r. i obowigzuje do odwotania.

§3

Z dniem 02 stycznia 2024 r. traci moc Zarzadzenie nr 1/2023 Nadlesniczego Nadleénictwa
Skarzysko z dnia 02 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia zasad sprzedazy, wydatku
i kontroli surowca drzewnego pozyskiwanego w Nadleénictwie Skarzysko oraz zasad
sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych (Z2G.0210.1.1.2023).

Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Skarzysko z dnia 02.01.2024 r.

Wytyczne dotyczace sprzedazy, zasad wydatku i kontroli drewna
pozyskiwanego w Nadlesnictwie Skarzysko

. Wstep
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w PGL LP na lata 2024-2026
(ZM.800.3.2023) z pdiniejszymi zmianami, ustala sie nastepujace procedury sprzedazy
drewna:

1. Sprzedaz ofertowa w aplikacji Portal Lesno-Drzewny (PL-D) zwana sprzedaza

ofertows;

2. Sprzedaz w ramach systemowych aukcji internetowych w aplikacji e-drewno,
zwang sprzedazg na aukcjach systemowych;
Sprzedaz na aukcjach internetowych w aplikacji ,,e-drewno”;
Sprzedaz na aukcjach i submisjach;
Sprzedaz w ramach negocjacji handlowych;
Sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

@y O -

Podstawowym narzedziem stuzacym do sprzedazy drewna jest Portal Le$no-Drzewny
(PL-D) oraz aplikacja e-drewno, w ktérych to, uprawnieni i zarejestrowani przedsiebiorcy
sktadaja oferty zakupu drewna zgodnie z obowigzujgcymi zarzadzeniami, decyzjami czy
komunikatami publikowanymi przez Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych.

Konsumenci (osoby fizyczne) dokonuja zakupu drewna w ramach sprzedazy detaliczne;j
drewna na podstawie aktualnie obowigzujgcego cennika detalicznego na surowiec
drzewny.

Petna tres¢ powyiszego zarzadzenia udostepniona jest do wiadomosci publicznej
w biurze Nadlesnictwa Skarzysko, na stronie internetowej Laséw Panstwowych pod
adresem: www.lasy.gov.pl oraz na stronie internetowej Portalu Le$no-Drzewnego (PL-D)
pod adresem: www.drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno. Dodatkowo na stronie PL-D
publikowane s3 decyzje i komunikaty Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych oraz
wszelkiego rodzaju prezentacje, wskazéwki czy materialy wideo pomocne przy m.in.
przy sktadaniu ofert nabycia drewna.

Il. Zasady sprzedazy drewna w ramach uméw kupna-sprzedazy

1. Sprzedaz drewna dla przedsiebiorcéw, ktdrzy nabyli prawo zakupu na podstawie
wynikow procedur sprzedazy drewna, odbywa sie na podstawie zawartych uméw
sprzedazy drewna.

2. Umowa sprzedazy drewna okresla m.in. ilos¢ (mase drewna w m?) oraz cene za
1 m® drewna jakg przedsiebiorca zaproponowat w procedurach sprzedazy
drewna.

3. Sprzedawa¢ moina wylacznie sortymenty naleigce do grup handlowo
gatunkowych (GHG), ktére wynikaja z zawartej z przedsiebiorca umowy
sprzedazy drewna. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych interesem
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Skariysko z dnia 02.01.2024 r.

Skarbu Paristwa, za zgoda stron, dopuszcza sie sprzedai w ramach zawartej
umowy niewielkich ilosci drewna grup handlowo-gatunkowych nie objetych
umowg (np. koricéwka partii, surowiec towarzyszacy, itp.). Zasady sprzedazy
niewielkich ilosci GHG nie objetych umowa ustala Dyrektor RDLP w Radomiu.
Podstawowym dokumentem rozchodowym drewna jest kwit wywozowy - KW
(za zgoda stron umowy dopuszcza sie zastosowanie protokotu przekazania
drewna - PP).

W  przypadku przedsigbiorcéw posiadajacych wiecej niz jedng, aktualnie
obowigzujaca umowe sprzedazy, drewno nalezy wydawaé w taki sposéb aby
surowiec na poszczegélnym kwicie wywozowym dotyczyt tylko jednej umowy.
W przypadku jednoczesnego wywozu drewna z wielu uméw, a bedacych
przedmiotem jednego fadunku transportowego nalezy sporzadzi¢ odpowiednia
ilo$¢ kwitow wywozowych. Obowigzuje zasada, ie jeden kwit wywozowy
odpowiada tylko jednej umowie sprzedazy drewna.

Podczas sporzadzania kwitu wywozowego nalezy wprowadzi¢ odpowiedni dla
przedsiebiorcy numer umowy. Numery umoéw przypisane sa do poszczegdlnych
przedsigbiorcow oraz aktualizowane sg kazdorazowo podczas transferu danych
z rejestratora lesniczego do SILP.

Sprzedaz drewna zakontraktowanego umowami sprzedazy moze odbywac¢ sie na
zasadzie przedpfaty lub odroczonego terminu pfatnoéci. Warunki ptatnosci za
drewno okreslajg zapisy zawarte w umowie.

W przypadku braku przedptaty lub braku zabezpieczenia gwarantujacego
termin pfatnosci zabrania sie wydatku drewna z lasu.

Wywéz drewna w ramach zawartych uméw odbywa sie w terminach ustalanych
na biezgco miedzy stronami w oparciu o uzgodniony harmonogram.

Kwit wywozowy (KW) lub protokét przekazania (PP) s podstawg do wystawienia
faktury VAT.

Wywoz drewna moze by¢ dokonany wytgcznie dla drewna odebranego
i wprowadzonego do SILP. Pomiedzy zaprzychodowaniem drewna w SILP
(sporzadzeniem WOD) a jego rozchodem nie moze uptyngé mniej niz dwa dni
robocze. W uzasadnionych przypadkach zgode na wczesniejsza wysytke drewna
wydaje Nadlesniczy lub jego Zastgpca. Drewno takie musi by¢ niezwtocznie
zgtoszone do Sekretariatu Nadlesnictwa, ktéry prowadzi kontrolke takich
zgtoszerh monitorowang na biezaco przez Inzynieréw Nadzoru. Wzér kontrolki
zgtoszen zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zabrania sie dopuszczenia do wywozu, drewna bez nadanych numerdéw
znamionowych z wyjgtkiem drewna stosowego w przypadku wywozu stosow
czgsciowych. W przypadku wywozu drewna w formie stosu czeiciowego,
wydajacy drewno ma obowigzek zapisa¢ lubrykg numer stosu na czelci
wydawanego drewna, natomiast ptytka z numerem powinna zosta¢ na pozostatej
na gruncie czesci drewna.

Wydatku drewna dla przedsigbiorcow, ktérzy zawarli z nadlesnictwem umowy
sprzedazy drewna dokonuje Lesniczy lub Podlesniczy.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2024 Nadle$niczego Nadle$nictwa Skarzysko z dnia 02.01.2024 r.
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14. Kazdorazowo przed wydatkiem drewna, osoba wydajaca ma obowiazek
skontaktowania sie z biurem nadlesnictwa w celu uzyskania informacji
0 posiadanej przez przedsiebiorce wysokosci przedptaty, badZ odroczonego
terminu pfatnosci.

15. Wydatku drewna dokonuje Lesniczy lub Podlesniczy wystawiajgc kwit wywozowy
podpisany przez wydajagcego drewno oraz odbiorce lub upowaznionego przez
niego przewoznika.

16. Kwit wywozowy drukowany jest w dwéch egzemplarzach z ktérych:

a) Oryginat - otrzymuje odbiorca,
b) Kopia 1 - zatgczana jest do Historii pracy rejestratora leéniczego,

17. Wydajgcy drewno zobowigzany jest dopilnowa¢, aby wartos$¢ drewna wynikajaca
z kwitu wywozowego, nie byla wyzsza od wartosci przedptaty dokonanej przez
przedsiebiorce. Wartos¢ brutto drewna podawana jest w rejestratorze
lesniczego podczas sporzgdzania kwitu wywozowego.

18. Po sporzadzeniu kwitu wywozowego, nastepuje jego transfer z rejestratora
lesniczego do SILP. Przyjmuje sie zasade, ze dla drewna wydanego do godz. 122
danego dnia, kwit wywozowy przesytany jest do SILP tego samego dnia,
natomiast dla drewna wydanego po godz. 129, transfer kwitu nastepuje do godz.
10% nastepnego dnia roboczego.

19. Kopia nr 1 kwitu wywozowego powinna by¢ dostarczona do biura nadlesnictwa
nie pézniej niz 3 dni od daty jego wystawienia.

20. Sprzedaz drewna dla przedsigbiorcow moze odbywac sie wytacznie w ramach
sortymentow nalezacych do GHG wynikajacych z zawartych uméw. Informacje
o ilosci drewna zakontraktowanego umowami sprzedazy dla poszczegélnych
przedsiebiorcéw, Lesniczy otrzymuje w drodze pisemnej (np. w formie e-mail lub
sms) badz ustnej od pracownika biura nadlesnictwa koordynujacego sprzedaz
drewna.

21. Posiadane przez poszczegdlnych przedsiebiorcdw przedptaty na drewno oraz
ewentualne limity zabezpieczeri wynikajace z odroczonego terminu pfatnosci
kontroluje na biezaco pracownik biura nadlesnictwa koordynujacy sprzedaz
drewna. O stwierdzonych nieprawidtowosciach informuje niezwtocznie
Nadlesniczego lub jego Zastepce.

22. W przypadku powstania naleznosci przeterminowanych za odebrane drewno
Gtéwny Ksiggowy niezwlocznie wystawia wezwanie do zaptaty, a jezeli dtuznik
nie reaguje przygotowuje stosowng dokumentacje celem wyegzekwowania
naleznosci. Za nieterminowa zaptate za drewno Gtéwny Ksiegowy nalicza
odsetki zgodnie z zapisami umowy sprzedazy drewna.

23. Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapisow znajdujgcych sie na kwicie
wywozowym sg zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na kwit
wywozowy, nalezy go anulowac i wypisa¢ poprawny.

24. W przypadku koniecznosci anulowania kwitu wywozowego wystawiajacy
zobowigzany jest zachowaé wszystkie jego wydrukowane egzemplarze, ktdre
nastepnie przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowany kwit wywozowy
powinien zawiera¢ wyjasnienie podajace powdd i przyczyne jego anulowania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadleéniczego Nadleénictwa Skarzysko z dnia 02.01.2024 r.

23,

26.

27.

28.

29.

W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy kwitu wywozowego niz
przewiduje niniejsze zarzadzenie, wystawiajagcy zobowigzany jest zachowad
wszystkie dodatkowe egzemplarze, ktére podtaczane s3 pod historie pracy
z rejestratora lesniczego. Dodatkowo wystawiajacy zobowigzany jest podad
powdd i przyczyne wykonanych ponadplanowych wydrukéw.

Prawidfowa realizacja sprzedazy drewna wymaga prowadzenia ciggtej wymiany
informacji miedzy Lesniczym a pracownikiem biura nadleénictwa koordynujacym
sprzedaz drewna.

Drewno sprzedawane ZUL-om na umowy sprzedazy, posiadajgcym punkty
przerobu drewna, ktdre samodzielnie lub w ramach konsorcjum wykonujg prace
z zakresu gospodarki lesnej w Nadlesnictwie Skarzysko, bedgcym jednoczeénie
ustugodawcg i sprzedajagcym drewno, musi zosta¢ objete kontrolg jakoéciowo-
wymiarowg wykonywang przez Inzyniera Nadzoru na poziomie minimum 50%.
Powyzsze dotyczy tylko i wytgcznie drewna z lesnictw (pododdziatéw), w ktérych
ZUL samodzielnie lub w ramach konsorcjum wykonuje prace lesne. Jezeli drewno
jest kupowane — odbierane z lesnictw (pododdziatéw), w ktérych ZUL nie
prowadzi prac z zakresu gospodarki lesnej obowiazuje kontrola standardowa
wynikajgca

z zapisow Regulaminu Kontroli Wewnetrznej. Kontrola wykonana przez Inzyniera
Nadzoru podlega odnotowaniu w SILP.

O zamiarze sprzedaizy drewna ZUL-om wymienionym w pkt. 27 Leéniczy
zobowigzany jest obligatoryjnie powiadomi¢ Inzyniera Nadzoru i Straz Lesna
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Szczegotowe zasady sprzedazy, wydatku i kontroli drewna zakupionego przez ZUL
okreslone s3 w odpowiedniej decyzji zarzadczej Nadleéniczego Nadlesnictwa
Skarzysko.

Zasady sprzedazy drewna na  podstawie cennika  detalicznego
»Regulamin sprzedazy drewna na podstawie cennika detalicznego”.

Sprzedaz detaliczna drewna w Nadle$nictwie Skarzysko odbywa sie na podstawie
cennika detalicznego na surowiec drzewny okre$lonego odpowiednia decyzjg
Nadlesniczego Nadlesnictwa Skarzysko.

llo$¢ i rodzaj drewna przeznaczonego do sprzedazy na rynkach detalicznych
okreslana jest na dany rok kalendarzowy, jako pula sprzedazy detaliczne;.
Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest przez Lesniczego a w przypadku
jego nieobecnosci przez Podlesniczego. Upowaznienie do sprzedazy detalicznej
drewna wydaje w formie pisemnej Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko.

Drewno stosowe odebrane jednym numerem nie moze by¢ sprzedane wiecej niz
jednemu  Kupujgcemu (odbiorcy detalicznemu); stosy dla poszczegdlnych
odbiorcéw detalicznych nalezy oddziela¢ w wyraZny sposéb.

Drewno przeznaczone do sprzedazy na rynkach detalicznych, z wylaczeniem
drewna $4 i M2, musi by¢ kazdorazowo zgtoszone do Sekretariatu Nadlegnictwa.
Sekretariat Nadlesnictwa prowadzi kontrolke zgtoszen ktéra zawiera: sortyment,
gatunek, nr sztuki lub stosu, numer WOD, oddziat i pododdziat oraz ilo$¢ w m3,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Skarzysko z dnia 02.01.2024 r.

6. Pomiedzy zaprzychodowaniem w SILP (tj. sporzadzeniem WOD) kazdego drewna

przeznaczonego do sprzedazy detalicznej a jego rozchodem na asygnate, nie
moze uptyng¢ mniej niz cztery dni robocze.

W uzasadnionych przypadkach zgode na wczesniejsza sprzedaz detaliczna
drewna, tj. przed uptywem czterech dni roboczych pomiedzy sporzadzeniem
WOD a rozchodem na asygnate, wydaje Nadlesniczy lub jego Zastepca.
Zgtoszenie drewna do wczesniejszej sprzedazy detalicznej (dotyczy kazdego
drewna, facznie z $4 i M2) dokonywane jest w kontrolce, o ktérej mowa w pkt. 5,
a fakt wczesdniejszej sprzedazy odnotowywany jest w kolumnie ,Uwagi”. Wzér
kontrolki zgtoszeri zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

Dodatkowo dla drewna przeznaczonego do sprzedaiy zaktadom ustug lesnych,
ktére Swiadcza ustugi w zakresie wykonywania prac lesnych na terenie tego
samego lesnictwa, w kolumnie ,Uwagi” odnotowuje fakt sprzedazy drewna dla
ZUL i podaje sie jego nazwe. Drewno takie podlega kontroli przez Inzyniera
Nadzoru w co najmniej 50%. Fakt dokonania kontroli na gruncie odnotowuje sie
w kontrolce zgtoszeri w Sekretariacie Nadlesnictwa. Lesniczy lub Podlesniczy
zobowigzany jest do skutecznego powiadomienia Inzyniera Nadzoru o zamiarze
przeprowadzenia takiej formy sprzedazy drewna. Nie dopuszczalna jest sprzedaz
takiego drewna bez wczesniej przeprowadzonej kontroli na gruncie.

Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w kazdy pracujacy czwartek miesigca
w godzinach 732 - 103 (miejsce prowadzenia sprzedazy detalicznej
przedstawione jest w tabeli ponizej). Za zgodg Nadleéniczego lub jego Zastepcy
mozliwa jest sprzedaz drewna w inny dzien tygodnia.

Lesnictwo Miejsce prowadzenia sprzedazy detalicznej
Rzepin Starachowice 27-200, ul. Mysliwska 3
Wanacja Starachowice 27-200, ul. Mysliwska 3
Weglow Wachock 27-215, Rataje 103
Parszow Wachock 27-215, Parszéw, ul. Szkolna 50a

Skarzysko Ksigzece

Skarzysko Kam. 26-110, ul. Warszawska 91

Majdéw

Skarzysko Kam. 26-110, ul. Wiejska 1

Ciechostowice

Szydfowiec 26-500, Majddw 24

Nad Kamienng

Skarzysko Kam. 26-110, ul. Wiejska 1

Trebowiec

Mirow 26-503, Zbijéw Maty 75

Kierz NiedZwiedzi

Skarzysko-Kos¢. 26-115, Kierz Niedzwiedzi, ul. Boczna 10

Sadek

Szydtowiec 26-500, Jarzebia 35b

Budki

Szydtowiec 26-500, ul. Sosnowa 12
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9. Dokumentem rozchodowym drewna obowigzujgcym przy sprzedazy detalicznej
jest asygnata, ktéra Lesniczy sporzadza przy pomocy rejestratora lesniczego. Na
asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj, cena i ilo$é zakupionego drewna
oraz kwota do zapfaty.

10. Asygnata drukowana jest w dwdch egzemplarzach z ktérych:

a) Oryginat - otrzymuje nabywca,
b) Kopia 1 - zataczana jest do Historii pracy rejestratora lesniczego,

11. Kopia nr 1 asygnaty musi by¢ dostarczona do biura nadleénictwa w dniu jej
wystawienia.

12. Wszelkie rgczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujgcych sie na asygnacie sg
zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate, nalezy ja
anulowac i wypisac¢ poprawna.

13. Lesniczy przed wypisaniem asygnaty zobowiazany jest uzyska¢ od kupujacego
informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture.

a) Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotowki za
sprzedany surowiec drzewny, ktory wraz z asygnatg wrecza kupujacemu.

b) Lesniczy nie drukuje paragonu fiskalnego, w sytuacji gdy kupujacy zyczy sobie
wystawienia faktury VAT — kupujacy otrzymuje od Leéniczego jedynie asygnate.
Zadanie przez kupujgcego wystawienia faktury VAT Lesniczy odnotowuje
w rejestratorze le$niczego podczas sporzadzania asygnaty (w gtdwce asygnaty
zaznaczona zostaje opcja TAK przy okienku Faktura).

¢) W przypadku gdy osoba fizyczna ktdra nie prowadzi dziatalnoéci gospodarcze;
zyczy sobie wystawienia faktury VAT, paragon fiskalny drukowany jest jedynie
w biurze nadle$nictwa. Taki paragon pozostaje w ewidencji ksiegowej
nadlednictwa a kupujacy otrzymuje jedynie asygnate a nastepnie fakture VAT.

14. Podczas sporzadzania asygnaty w rejestratorze, pole ,Nabywca / Odbiorca”
pozostaje puste, w przypadku kiedy dowodem sprzedazy jest tylko paragon.

15. Pole ,Nabywca / Odbiorca” wypetniane jest jedynie wtedy, kiedy kupujacy
zada wystawienia faktury VAT. Dodatkowo przy wprowadzaniu do rejestratora
danych klienta, bedacego podmiotem gospodarczym, zaleca sie aby Lesniczy
sporzadzajacy asygnate wpisat numer NIP w tresci danych kupujacego. Numeru
NIP Lesniczy nie wpisuje, gdy kupujacy jest osoba fizyczng ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej.

16. W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego Leéniczy dokonuje jego
korekty. Fakt dokonania korekty Le$niczy odnotowuje w tabeli Ewidencji korekt
paragonow fiskalnych. Wzor tabeli Ewidencji korekt paragonéw fiskalnych
zawiera zatfgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

17. Ewidencje korekt paragondw fiskalnych przechowuje sie przez okres 5 lat
w Kancelarii Lesnictwa.

18. Dokumentem potwierdzajacym sprzedaz drewna po stronie SILP jest zbiorcze
zestawienie paragondw lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane sg w biurze
nadlesnictwa na podstawie wczedniej przestanych z rejestratora lesniczego
asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do SILP nastepuje w dniu
sprzedazy.
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Fakture VAT kupujacy moze odebrac osobiscie w biurze nadlesnictwa lub zazgdac
jej przestania drogg elektroniczng lub za posrednictwem operatora pocztowego.
Gotowka za sprzedane drewno musi by¢ dostarczona do Kasy Nadles$nictwa
w dniu sprzedazy do godziny 14-tej. W przypadku, gdy dzieri sprzedaiy
detalicznej drewna przypada na ostatni dzied miesigca woéwczas wszystkie
powyzsze czynnosci nalezy uregulowac do godziny 12%,

Po zakorczeniu sprzedaizy w danym dniu Lesniczy sporzadza raport fiskalny
dobowy przy uzyciu kasy fiskalnej, ktérego kserokopia (w celach kontrolnych)
przekazywana jest kasjerowi nadlesnictwa w momencie rozliczenia gotowki za
sprzedane w tym dniu drewno. Raport dobowy przechowuje Lesniczy
w kancelarii lesnictwa przez okres 5 lat.

Po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc, nie pdzniej niz do 25 dnia miesiaca
nastgpujacego po danym miesigcu Lesniczy sporzadza przy uzyciu kasy fiskalnej
raport fiskalny okresowy (miesigczny) ze sprzedazy drewna w le$nictwie. Raport
miesigczny przechowuje Lesniczy w kancelarii le$nictwa przez okres 5 lat.
Kserokopia raportu (w celach kontrolnych) przekazywana jest kasjerowi
nadlesnictwa.

Osoby upowaznione do sprzedazy drewna tj. Lesniczy i Podlesniczy odpowiadaja
ze stosowania prawa podatkowego w zwigzku z prowadzeniem sprzedaiy
detalicznej przy uzyciu kas fiskalnych pod odpowiedzialnoscig karno - skarbowa.
Rozbieznosci pomiedzy daty wystawienia asygnaty (datg sprzedaiy), data
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, data wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragonow oraz datg wptaty gotéwki do kasy sg niedopuszczalne.
Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym kupujgcego do odbioru drewna
w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez wystawienie asygnaty
Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotéwki w kwocie wymienione;
na asygnacie a podpis odbiorcy $wiadczy o zapoznaniu sie z warunkami sprzedazy
drewna w Nadlesnictwie Skarzysko.

W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty, wystawiajgcy zobowigzany jest
zachowad jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktére nastepnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata powinna zawiera¢
wyjasnienie podajgce powdd i przyczyne jej anulowania.

W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowaé wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podtgczane s pod historie pracy z rejestratora
leSniczego. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest poda¢ powdd i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukdw.

Wydatek drewna z lasu odbywa sie¢ w czwartki i w piatki (dni wywozowe) Na
wydatek drewna sprzedanego na asygnate poza ustalonymi dniami
wywozowymi bezwzglednie nalezy uzyska¢ zgode Nadleéniczego lub Zastepcy
Nadlesniczego z powiadomieniem o tym fakcie Komendanta Posterunku Strazy
Lesnej.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie (nie p6zniej niz 14 dni
od daty sprzedazy). W razie niemoinos$ci wywozu drewna w oznaczonym
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terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do Lesnictwa o wyznaczenie nowego
terminu. Lesniczy moze przedtuzyé termin wywozu drewna maksymalnie o 7 dni.
Po tym terminie administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec a
nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu
jakosciowego badz kradziezy zakupionego produktu itp.

Wydatek drewna z lasu musi by¢ odnotowany na oryginale asygnaty przez
Lesniczego lub Podlesniczego. Na oryginale asygnaty nalezy odnotowac: date
wydatku potwierdzong podpisem osoby wydajgcej drewno (lesniczy lub
podlesdniczy) oraz podpisem osoby odbierajacej drewno. Lesniczy kazdorazowo
ma obowigzek poinformowania kaidego kupujacego o koniecznosci
odnotowania wydatku drewna z lasu oraz ze brak takowej adnotacji bedzie
traktowany przez Stuzbe Lesng na rowni z drewnem nielegalnego pochodzenia.
W przypadku gdy Kupujacy dokona wywozu drewna z lasu bez wiedzy
Lesniczego lub Podlesniczego, nalezy poinformowaé o powyiszym posterunek
Strazy Le$nej.

Wywdz drewna z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez wydajacego.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie,
w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane
z zabezpieczaniem drewna (korowanie) przed szkodnikami.

Cennik detaliczny podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie go
na stronie internetowej Nadlesnictwa Skarzysko. Cennik detaliczny dostepny jest
rowniez w biurze NadleSnictwa Skariysko oraz w miejscach prowadzenia
sprzedazy detaliczne;j.

Kaide drewno przeznaczone do sprzedazy dla pracownika Nadle$nictwa
Skarzysko lub dla jego najblizszej rodziny musi by¢ kazdorazowo zgtoszone do
Sekretariatu Nadle$nictwa (na zasadach opisanych w pkt. 6) i wpisane do
kontrolki zgtoszenn stanowiagcej zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
Dodatkowo dla takiego rodzaju drewna, w kolumnie ,Uwagi” wpisuje sie osobe
kupujaca drewno. Drewno takie podlega kontroli przez Inzyniera Nadzoru w
100%. Lesniczy lub Podlesniczy zobowigzany jest do skutecznego powiadomienia
Inzyniera Nadzoru o zamiarze przeprowadzenia takiej formy sprzedazy drewna.
Fakt dokonania kontroli na gruncie odnotowuje sie takze w kontrolce zgtoszen w
Sekretariacie Nadle$nictwa.

Reklamacja drewna nabytego przez konsumenta w ramach sprzedazy na
podstawie cennika detalicznego odbywa sie na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa.

Odbidrka i przygotowanie drewna do spedycji.

Podczas rotacji drewna bedacego na magazynie Lesnictwa, Lesniczy co do zasady
zobowigzany jest do wysytki w pierwszej kolejnosci drewna pozyskanego
najwczesniej.

Lesniczy zobowigzany jest do przygotowania drewna do wywozu poprzez
utozenie go przy drodze wywozowej w ilosciach zapewniajacych petne
zatadowanie minimum jednego tadunku transportowego.
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3. W przypadku braku mozliwosci przygotowania drewna do wywozu w ilosciach
zapewniajagcych zatadowanie minimum jednego tadunku transportowego,
z uwagi na odlegtosci zrywkowe lub charakterystyke pozycji cie¢, drewno dla
pojedynczego przedsiebiorcy moze by¢ przygotowane do wywozu w dwodch
a maksymalnie w trzech miejscach zatadunkowych w lesnictwie.
4, Na wniosek Lesniczego, za zgodg Nadlesniczego lub jego Zastepcy mozliwe jest
zastosowanie dodatkowej zrywki w przypadkach duzego rozproszenia drewna
w ramach jednego lesnictwa.

V. Swiadczenia deputatowe — przygotowanie i odbiér drewna

1. Drewno przeznaczone na potrzeby sSwiadczenn deputatowych musi byé
kazdorazowo zgtoszone do Sekretariatu Nadlesnictwa na minimum cztery dni
robocze przez datg jego rozchodu. Sekretariat Nadlesnictwa prowadzi kontrolke
zgtoszen, ktéra zawiera sortyment, numer WOD, oddziat i pododdziat oraz ilos¢
w m3. Wzér kontrolki zgtoszen zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
Dodatkowo dla drewna przeznaczonego na cele swiadczen deputatowych,
w kolumnie ,Uwagi” wpisuje sie wzmianke o przeznaczeniu tego drewna na cele
deputatowe oraz osobe pobierajacg to drewno. W oparciu o powyzszg kontrolke
Inzynier Nadzoru dokonuje kontroli drewna na gruncie na nastepujgcych
zasadach:

» w przypadku drewna przeznaczonego na cele Swiadczern deputatowych dla
lesniczego lub podlesniczego, przygotowanego do odbioru na terenie
»,Witasnego” lesnictwa - kontroli podlega w 100 % drewna,

» w przypadku drewna przeznaczonego na cele swiadczeri deputatowych dla
inzyniera nadzoru, przygotowanego do odbioru na terenie nadzorowanych
przez Niego lesnictw — kontrola w 100 % przeprowadzana jest przez Z-ce
Nadlesniczego,

» w pozostatych przypadkach drewno przeznaczone na cele $wiadczen
deputatowych kontrolowane jest na zasadach kontroli drewna
przeznaczonego do sprzedazy detaliczne;.

2. Lesniczy lub Podlesniczy zobowigzany jest do skutecznego zgtoszenia drewna
przeznaczonego na cele deputatowe do Sekretariatu Nadlesnictwa. Preferowana
forma przekazywania tej informacji jest poczta elektroniczna z jednoczesnym
powiadomieniem wtasciwego inzyniera nadzoru.

3. Rozchéd drewna na cele swiadczen deputatowych prowadzony jest na
podstawie asygnat bezgotéwkowych sporzadzanych w rejestratorze lesniczego,
jako Rodzaj zlecenia ,DEP”. Cena 1 m?® drewna ustalona jest odpowiednia
decyzja nadlesniczego.

4. Asygnata deputatowa drukowana jest w dwodch egzemplarzach z ktérych:
Oryginat - otrzymuje odbiorca drewna a Kopie 1 - zatgczana jest do Historii pracy
rejestratora lesniczego.

5. W sytuacji, kiedy odbiorcg drewna jest Lesniczy, asygnata w rejestratorze
wypisywana jest przez Podlesniczego.
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W sytuacji, kiedy odbiorcg drewna jest Podlesniczy, asygnata w rejestratorze
wypisywana jest przez Lesniczego.

W pozostalych przypadkach asygnate w rejestratorze sporzadzg Lesniczy
a w przypadku jego nieobecnosci Podlesniczy.

Dopuszczalne jest wypisanie asygnaty deputatowej w biurze nadlesnictwa, np.
w przypadku jednoosobowej obsady lesnictwa.

Z uwagi na czynnosci kadrowo ptacowe graniczny termin wypisywania asygnat
deputatowych ustala sie na 24 dzien roboczy kazdego miesigca. Po tym terminie
wypisanie asygnaty deputatowej mozliwe jest tylko po uzyskaniu zgody
Gtownego Ksiegowego.

llos¢ drewna przeznaczona na cele deputatowe liczona jest proporcjonalnie
w stosunku do uptyw przeprowadzonego okresu czasu tj. 30 mp lub 27 mp
drewna / 12 miesiecy roku * ilos$¢ przepracowanych miesiecy w roku.

Przed wypisaniem asygnaty deputatowej Lesniczy lub Podlesniczy zobowigzany
jest do skutecznego uzyskania informacji dotyczacej ilosci przystugujacego
drewna jaka moze by¢ w danym miesigcu przeznczona na cele deputatowe dla
zainteresowanej odbiorem drewna osoby. Informacje takg moina uzyskad
w Dziale Finansowo-Ksiegowym Nadlednictwa Skarzysko.

Drewno podefraudacyijne.

Drewno odzyskane po kradziezy ,z pnia” nie moze zosta¢ wprowadzone do obrotu na
rynek w ramach dziatalnosci handlowej Nadlesnictwa Skarzysko. Drewno takie moze by¢
przeznaczone na potrzeby witasne jednostki lub pozostawione w lesie do naturalnego
rozktadu. Decyzje w tej sprawie podejmuje Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko.
Natomiast drewno odzyskane po kradziezy ,z magazynu”, wprowadza sie do obrotu na
rynek w ramach dziatalnosci handlowej Nadlesnictwa Skarzysko.

Postepowanie reklamacyjne dla drewna bedacego przedmiotem uméw
sprzedazy drewna.

1. Kupujacy sktada pisemnag reklamacje niezwiocznie po stwierdzeniu wady

2.

drewna, najpdiniej wterminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania
drewna - z tym, ze reklamacje wady jakosciowej, ktdrej skutkiem jest szybko
postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna
wada, ktéra mogta powstac po odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza w terminie
5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna.

Szczegdtowe zasady skftadania irozpatrywania reklamacji okreslajg ,Zasady
rozpatrywania reklamacji na drewno stosowane w PGL LP” ustalone w drodze
Decyzji Dyrektora Generalnego LP i ogtoszone na stronie internetowej Portalu
Lesno Drzewnego.
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Wytyczne dotyczgce sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych

a)

b)

c)

d)

(stroisz, choinki) obowigzujace w Nadlesnictwie Skarzysko

«Regulamin sprzedazy uzytkdw niedrzewnych na
podstawie cennika detalicznego”.

Sprzedaz detaliczna stroiszu i choinek w Nadlesnictwie Skarizysko odbywa sie
w kazdy roboczy dzien tygodnia na podstawie cennika detalicznego okreslonego
decyzjg Nadlesniczego Nadlesnictwa Skarzysko. Cennik detaliczny podaje sie do
wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie go na stronie internetowej
Nadleénictwa Skarzysko. Cennik detaliczny dostepny jest réwniez w biurze
Nadlesnictwa Skarzysko oraz w miejscach prowadzenia sprzedazy detalicznej.
Miejsca prowadzenia sprzedazy detalicznej opisane sg w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
Podstawowym dokumentem ewidencji przychodu uiytkéw niedrzewnych jest
wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych (WON), sporzgdzany w rejestratorze
lesniczego lub w panelu lesniczego w aplikacji SILP Web. W wyjatkowych
sytuacjach za zgodg Nadlesniczego przychodu uzytkdow niedrzewnych moze
dokonac¢ bezposrednio do SILP upowainiony pracownik biura Nadlesnictwa
Skarzysko na podstawie tradycyjnego (papierowego) wykazu odbiorczego
produktéw niedrzewnych sporzadzonego przez Lesniczego i zatwierdzonego
przez Nadlesniczego lub jego Zastepce.
Sprzedaz detaliczna uiytkéw niedrzewnych prowadzona jest przez Lesniczego
a w przypadku jego nieobecnosci przez Podlesniczego. Upowaznienie do
sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych wydaje w formie pisemnej
Nadlesniczy Nadlesnictwa Skarzysko. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda
Nadlesniczego sprzedaz detaliczna uzytkéw niedrzewnych moze odbywaé sie
w biurze Nadlesnictwa Skarzysko.
Dokumentem potwierdzajgcym wydanie kupujgcemu uzytki niedrzewne
z magazynu lesnictwa jest asygnata lub dokument WZ - ,, wydanie na zewnatrz”,
do ktérych wystawiana jest w biurze Nadlesnictwa Skarzysko faktura VAT lub
zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow.
Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w lesnictwach Nadlesnictwa Skarzysko:
Dokumentem rozchodowym obowigzujacym przy sprzedazy detalicznej uzytkéw
niedrzewnych jest asygnata, ktérg Lesniczy sporzadza przy pomocy rejestratora
lesniczego. Na asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj, cena i ilo$é
zakupionego uzytku niedrzewnego oraz kwota do zapftaty.
Asygnata drukowana jest w dwéch egzemplarzach z ktérych:

» Oryginat - otrzymuje nabywca,

» Kopia 1 - zataczana jest do Historii pracy rejestratora lesniczego,
Kopia nr 1 asygnaty przekazywana jest do biura nadlesnictwa w dniu jej
wystawienia.
Lesniczy przed wypisaniem asygnaty zobowigzany jest uzyskaé od kupujacego
informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture.
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» Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotowki
za sprzedany surowiec, ktory wraz z asygnatg wrecza kupujagcemu.

» Lesniczy nie drukuje paragonu fiskalnego, w sytuacji gdy kupujacy zyczy
sobie wystawienia faktury VAT — kupujacy otrzymuje od Lesniczego
jedynie asygnate. Zadanie przez kupujgcego wystawienia faktury VAT
Lesniczy odnotowuje w rejestratorze lesniczego podczas sporzadzania
asygnaty (w gtéwce asygnaty zaznaczona zostaje opcja TAK przy okienku
Faktura).

» W przypadku gdy osoba fizyczna ktéra nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej zyczy sobie wystawienia faktury VAT, paragon fiskalny
drukowany jest jedynie w biurze nadlesnictwa. Taki paragon pozostaje
w ewidencji ksiegowej nadlesnictwa a kupujacy otrzymuje jedynie
asygnate a nastepnie fakture VAT.

e) Podczas sporzadzania asygnaty w rejestratorze, pole ,Nabywca / Odbiorca”
pozostaje puste, w przypadku kiedy dowodem sprzedazy jest tylko paragon.

f) Pole ,Nabywca / Odbiorca” wypetniane jest jedynie wtedy, kiedy kupujacy
zada wystawienia faktury VAT. Dodatkowo przy wprowadzaniu do rejestratora
danych klienta, bedacego podmiotem gospodarczym, Les$niczy sporzadzajacy
asygnate moze wpisa¢ numer NIP w tresci danych kupujgcego. Numeru NIP
Lesniczy nie wpisuje, gdy kupujacy jest osobg fizyczng ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej.

g) W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego Le$niczy dokonuje jego
korekty. Fakt dokonania korekty Lesniczy odnotowuje w tabeli Ewidencji korekt
paragonow fiskalnych. Wzér tabeli Ewidencji korekt paragondw fiskalnych
zawiera zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

h) Ewidencje korekt paragonéw fiskalnych przechowuje sie przez okres 5 lat
w Kancelarii Le$nictwa.

i) Dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz uzytku niedrzewnego po stronie SILP
jest zbiorcze zestawienie paragonéw lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane
s3 w biurze nadlesnictwa na podstawie wczesniej przestanych z rejestratora
lesniczego asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do SILP nastepuje
w dniu sprzedazy.

j) Fakture VAT kupujacy moze odebrac osobiscie w biurze nadlesnictwa lub zazadaé
jej przestania drogg elektroniczng lub za posrednictwem operatora pocztowego.

k) Gotéwka za sprzedane uzytki niedrzewne musi by¢ dostarczona do Kasy
Nadlesnictwa w dniu sprzedazy do godziny 14-tej. W przypadku, gdy dzien
sprzedazy detalicznej uzytku niedrzewnego przypada na ostatni dziern miesigca
wowczas wszystkie powyisze czynnosci nalezy uregulowaé do godziny 12%,

l) Problematyka raportéw fiskalnych: dobowych i miesiecznych jest identyczna jak
w przypadku sprzedazy detalicznej drewna.

m) Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty (data sprzedaiy), data
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, datg wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragondw oraz datg wptaty gotéwki do kasy s3 niedopuszczalne.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Skarzysko z dnia 02.01.2024 r.

Asygnata jest dokumentem uprawniajacym kupujacego do odbioru uzytku
niedrzewnego w okre$lonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez
wystawienie asygnaty Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotowki
w kwocie wymienionej na asygnacie a podpis odbiorcy swiadczy o zapoznaniu sie
z warunkami sprzedazy uzytkow niedrzewnych w Nadlesnictwie Skarzysko.
Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapisow znajdujacych sie na asygnacie sg
zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate, nalezy ja
anulowac i wypisa¢ poprawna.

W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty wystawiajgcy zobowigzany jest
zachowa¢ jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktére nastepnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata powinna zawierac
wyjasnienie podajgce powdd i przyczyne jej anulowania.

W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowaé wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podfgczane sg pod historie pracy z rejestratora
lesniczego. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest poda¢ powdd i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukéw.

Wydatek uzytku niedrzewnego z lasu odbywa sie w terminie uzgodnionym
z Le$niczym.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec a nabywca nie moze
rosci¢c do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego badz
kradziezy zakupionego produktu itp.

Wydatek uzytku niedrzewnego z lasu musi by¢ odnotowany na oryginale
asygnaty przez Lesniczego lub Podlesniczego. Lesniczy kaidorazowo ma
obowigzek poinformowania kazdego kupujgcego o koniecznosci odnotowania
wydatku uzytku niedrzewnego z lasu oraz ze brak takowej adnotacji bedzie
traktowany przez Stuzbe Lesng na roéwni z produktem nielegalnego pochodzenia.
Wywoz uzytku niedrzewnego z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez
wydajacego.

Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w biurze Nadlesnictwa Skarzysko:

Sprzedaz uzytkéw niedrzewnych w biurze Nadlesnictwa Skarzysko dopuszczona
jest w wyjgtkowych sytuacjach po wczesniejszej zgodzie Nadlesniczego.
Pracownik biura Nadlesnictwa Skarzysko sporzadza dokument WZ — ,,wydanie na
zewnatrz”, wprowadzajac odpowiednie dane do systemu SILP, a nastepnie
drukuje go w 3 egzemplarzach, z ktdérych: jeden egzemplarz otrzymuje nabywca,
drugi — Dziat Finansowo Ksiegowy Nadle$nictwa Skarzysko, a trzeci - pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie magazynu uzytkéw niedrzewnych.

Dokument WZ - ,wydanie na zewnatrz” jest dokumentem potwierdzajgcym
wydanie towaru kupujgcemu na podstawie, ktérego Dziat Finansowo Ksiegowy
sporzadza nastepujgce dokumenty potwierdzajgce zakup towaru:
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» w przypadku, gdy kupujacym jest osoba fizyczna, ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej: paragon wraz z zestawieniem sprzedazy na
podstawie paragonow,

» w przypadku, gdy kupujagcym jest osoba fizyczna dokonujgca zakupu na
fakture VAT: paragon wraz z fakturg VAT (paragon pozostaje
w dokumentacji ksiegowej nadlesnictwa),

» w przypadku, gdy kupujgcym jest podmiot gospodarczy: faktura VAT.

d) Dokumentem potwierdzajagcym dokonanie zaptaty gotéwkowej za uzytki
niedrzewne jest dokument KP - ,kasa przyjmie”, wydawany przez Kase
Nadlesnictwa Skarzysko w dniu jego zakupu. Dokument KP — ,kasa przyjmie”
oraz dokument WZ - ,wydanie na zewnatrz” wydawany jest kupujacemu po
dokonaniu zaptaty gotéwkowej w kasie nadlesnictwa.

e) Przed wydaniem kupujagcemu dokumentu WZ - ,wydanie na zewnatrz”,
pracownik biura nadlesnictwa zobowigzany jest dopilnowac jego podpisania
przez kupujgcego oraz zatwierdzenia go przez osobe do tego upowazniona.

f) Ledniczy w odpowiednim miejscu na dokumencie WZ — ,wydanie na zewnatrz”
potwierdza fakt wydania kupujagcemu uzytkow niedrzewnych.

g) W przypadku koniecznosci anulowania sprzedazy uzytkéw niedrzewnych
pracownik biura nadlesnictwa zobowigzany jest zachowac paragon fiskalny oraz
komplet wydrukowanych dokumentéw WZ, faktur VAT lub zestawieri sprzedazy
na podstawie paragonodw.
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